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DISCIPLINARE DI GARA




PREMESSA

Il presente disciplinare di gara, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrante e sostanziale,
contiene le norme integrative al bando relative alle modalita di partecipazione alla procedura di gara indetta
dal Comune di Campana, alle modalita di compilazione e presentazione dell'offerta, ai documenti da
presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni
relative alla procedura avente ad oggetto I'affidamento in concessione Triennale del servizio di Gestione
delta “Comunita Alloggio per Anziani Cav. D.C. Rizzo” attivando un servizio di accoglienza per gli anziani
aperto al territorio, dinamico nella programmazione, partecipe alle iniziative sociali e culturali, affinché gli
ospiti si sentano inseriti nel contesto sociale di appartenenza.

La Comunita alloggio per anziani sard ubicata presso la struttura di proprieta comunale sita in Piazza ltalia,
17.

Una pil attenta descrizione delle condizioni economiche, degli oneri e dei servizi richiesti & riportata nel
capitolato speciale d’oneri.

L'affidamento in oggetto & stato disposto con determinazione a contrarre n. 110 del 28/12/2018 e
avverra mediante procedura aperta e con il criterio dell'offerta economicamente pil vantaggiosa, dellart. 60
del D.igs. n. 50 del 18/04/2016.ss.mm.ii.

La documentazione completa & disponibile sui siti internet istituzionali: www.comune.campana.cs.it e
www.asmecomm.it SEZIONE “Procedure in corso”

Termine presentazione offerte: ORE 12:00:00 DEL 22/02/2019

La gara avra luogo il giorno 04/03/2019 alle ore 156.00 la sede della Centrale di Committenza Asmel
Consortile s.c. a r.l. sita all'isola G8 - Piano 6 - Centro Direzionale di Napoli

I Comune di Campana, in esecuzione delle deliberazioni di Giunta n. 96 del 26/08/2018 e vista la
determinazione a contrarre n. 110 del 28/12/2018 dal Responsabile dellArea Amministrativa, intende
individuare, mediante procedura aperta ai sensi dell'art. 60 del D.lgs. 50/2016, il “CONCESSIONARIO DEL
SERVIZIO di GESTIONE DELLA COMUNITA ALLOGGIO PER ANZIANI CAV. D.C. RIZZO" da aggiudicare
con il criterio dell’'offerta economicamente pili vantaggiosa ai sensi dell'art. 95, comma 2 del D.lgs. 50/2016.

ART. 1 - CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti individuati allart. 45 del D.Igs. 50/2016 in
particolare, i soggetti ammessi sono:

a) operatori privati di settore in qualita di imprenditori o societa in qualunque modo costituite, fondazioni,
onlus e cooperative sociali aventi oggetto sociale compatibile con lo svolgimento delle attivita oggetto
della presente procedura (gestione Comunita alloggio per anziani)

b) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di societd consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter del codlice
civile, tra imprenditori individuali, societd commerciali e societad cooperative. | consorzi stabili sono
formati da non meno di tre consorziati che, con decisione assunta dai rispettivi organi deliberativi,
abbiano stabilito di operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici di servizi e forniture per
un periodo di tempo non inferiore a cingue anni, istituendo a tal fine una comune struttura di impresa.

¢) iraggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), b} e ¢}, i quali,
prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, i! quale esprime l'offerta in nome e per conto
propric & dei mandanti.

d) i raggruppamenti non ancora costituiti; in tal caso l'offerta dovra essere softoscritta, a pena di
esclusione, da tutti i soggetti che costituiscono il raggruppamento temporaneo e che dichiarino di
obbligarsi, in caso di aggiudicazione, a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad
uno di essi da indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulera il contratto in
nome e per conto proprio e dei mandanti.

e) iconsorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i soggetti di cui alle
lettere a), b) e c) del comma 2, art. 45 del D.Lgs. 50/2016, anche in forma di societa ai sensi
dell'articolo 2615-ter del codice civile.

f) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dellarticolo 3, comma 4-ter, del
decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge n. 33/2009.

g) isoggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico {GEIE) ai sensi
del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240.

h) Resta fermo I'obbligo per gli operatori economici di cui alle lettere c) e d) in caso di aggiudicazione, a
costituire, entro 2 (due) mesi dalla sottoscrizione del contratto di concessione del servizio, tra loro
apposita societd che succedera nei diritti e negli obblighi del raggruppamento aggiudicatario, nella
forma di societa di persone, di capitali o societa cooperativa per la gestione del servizio, specificando
la quota di partecipazione che spettera a ciascuno dei partecipanti al raggruppamento della societa.
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1.1 RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI CONCORRENTI (RTI)
Gli operatori economici possono partecipare, ai sensi dellart. 45, comma 1, lettere d), e), del D. Lgs. n.
50/2016, oltre che singolarmente, anche in raggruppamento temporaneo di imprese, nel rispetto dell'art. 48 del
D.lgs. n. 50/2018. | requisiti di ammissione di cui allart. 80 del D.lgs. n. 50/2016 (requisiti di ordine generale)
dovranno essere posseduti e dichiarati all'interno della domanda di partecipazione da ciascuno degli operatori
economici, facenti parte del raggruppamento. Per i requisiti di cui all'articolo 83 del D.lgs. 50/2016, (requisiti
economico finanziari e tecnico professionali) dovranno essere posseduti e dichiarati allinterno della domanda
di partecipazione da ciascuno degli operatori economici, facenti parte del raggruppamento nella seguente
misura: - la mandataria, in ogni caso, deve possedere i requisiti, economico finanziari e tecnico organizzativi in
misura maggioritaria (non inferiore al 60%) rispetto alla/e mandante/i (la restante percentuale del 40% deve
essere cumulativamente dai mandanti). Tutti gli operatori economici che intendono riunirsi efo riuniti hanno
lobbligo di dichiarare le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o
consorziati. In caso di aggiudicazione, i soggetti assegnatari dell'esecuzione del servizio non potranno essere
diversi da quelli indicati in sede di gara. L'offerta degli operatori economici raggruppati o dei consorziati
determina la loro responsabilita solidale nei confronti della stazione appaltante, nonché nei confronti del
subappaltatore e dei fornitori. Si precisa, inoltre, che: - nel caso di raggruppamento non ancora costituito Ia
capogruppo e ciascuna delle imprese mandanti, a mezzo dei legali rappresentanti, devono softoscrivere e
produrre una dichiarazione firmata da tutti i soggetti facenti parte dell’AT1 da cui risulti I'im pegno che, in caso di
aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad
uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificata come mandatario, Il quale stipulera il contratto in nome e
per conto proprio e dei mandanti e una dichiarazione firmata da tutti i soggetti facenti parte dell’ATi con
indicazione delle parti del servizio che ciascuna delle associate svolgera; - eventuale DGUE dovra essere
presentato dal legale rappresentante di tutte le imprese partecipanti al raggruppamento; - tutti devono
sottoscrivere sia Pofferta tecnica che I'offerta economica. Nel caso di raggruppamento gia costituito dovra
presentare scrittura privata autenticata dal notaio con la quale & stata costituito lo stesso R.T.1., con indicazione
delle parti del servizio che ciascuna delle associate deve svolgere e con cui & stato conferito il mandato
collettivo irrevocabile speciale con rappresentanza alla capogruppo. Inoltre, & fatto divietc ai concorrenti di
partecipare alla gara in pil di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, ovvero di partecipare alla
gara anche in forma individuale qualora partecipino alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario.
CONSORZI STABILI E CONSORZI FRA SOCIETA COOPERATIVE DI CUI ALL'ARTICOLO 45, comma 2 lett.
b) e c) del D.lgs. 50/2016. | requisiti di ammissione di cui all'art. 80 del D.igs. n. 50/2016 (requisiti di ordine
generali) dovranno essere posseduti e dichiarati all'interno della domanda di partecipazione da ciascuno dei
consorziati indicati quali esecutori dell’appalto. Per i requisiti di ammissione di cui all'art. 83 del D.gs. n.
50/2016 si applica l'articolo 47 del D.Igs. 50/2016. | consorzi stabili e i consorzi di cooperative o imprese
artigiane sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati concorrono, in caso di aggiudicazione, i
soggetti assegnatari dellesecuzione del servizio NON potranno essere diversi da quelli indicati in sede di gara.
Ai consorziati & fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione
sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica
l'articolo 353 del codice penale. E vietata la partecipazione a pid di un consorzio stabile.
N.B: Inoltre, i Consorzi devono inserire all'interno della “Documentazione amministrativa”, lo statuto del
Consorzio.
Per quanto non previsto dal presente bando relativamente ai raggruppamenti temporanei di concorrenti ed ai
consorzi ordinari di concorrenti, trovano applicazione le disposizioni contenute nell' art. 48 del D.Lgs. n.

50/2016.

1.2 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE.

Gli operatori economici partecipanti alla presente procedura, come definiti dall’art. 45 del D.lgs. 50/2016,
nonché gli altri operatori economici ammessi dalla vigente legislazione nazionale e comunitaria, che siano in
possesso dei requisiti prescritti dal decreto medesimo devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

a} Requisiti di carattere generale: per la partecipazione alla procedura di affidamento degli appalti pubblici
previsti dall'art. 80 def D.Igs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.; Insussistenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80
D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.;

b) Requisiti di idoneita professionale (art. 83 del D.Igs. 50/2016):

1) Iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato della Provincia in cui ha sede, riferita ad
attivita inerenti 'oggetto della procedura o in uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di
residenza se si tratta di uno Stato U.E., in conformitad con quanto previsto dalfart. 83 comma 3,
D.Lgs. 50/2016,

2) Qualora trattasi di cooperativa, Iscrizione nell'apposito albo delle societa Cooperative istituito ai sensi
del D.M. 23/06/2004 presso il Ministero delle Attivita Produttive con indicazione del numero, delia data
e della sezione di iscrizione di appartenenza, ovvero analogo registro dello Stato di appartenenza di
imprese non aventi sede in Italia;

3) Qualora trattasi di cooperativa, iscrizione ali'Albo regionale delle cooperative sociali della Calabria o
di altri aibi regionali delle cooperative sociali (istituiti ai sensi dell'art. @ della legge 381/1991 Y
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4) Qualora si tratti di Associazione, Iscrizione nel Registro Regionale delle Associazioni (corrispondente
registro ex L. n. 383/2000);

5) Qualora trattasi di Associazione, Iscrizione, se trattasi di ONLUS, all'anagrafe tributaria, per la
categoria corrispondente a quella del servizio;

c) requisiti di capacita economica e finanziaria, di cui all'art. 83 del D.Igs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.,

1) Avere realizzato un fatturato globale d'impresa nel ftriennio (2016-2017-2018) precedente la
pubblicazione del presente bando e nel settore dei servizi socio-assistenziali per anziani in favore
di soggetti pubblici e privati (intendendosi per tali la gestione di Strutture Residenziali per Anziani e
ogni altro servizio equiparato per legge), non inferiore ad euro 290.000,00 medio annuo (lva
esclusa). A conferma dei requisiti di capacitd economica e finanziaria: il comune potfra richiedere ai
concorrenti copia dei bilanci (ovvero altri documenti analoghi) relativi al friennio preso in
considerazione (2016-2017-2018). Per le imprese che abbiano iniziato I'attivita da meno di tre anni, i
requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attivith secondo la seguente formula:
(fatturato richiesto/3)*anni di attivita.

2) Presentare la dichiarazione di due istituti bancari o di intermediari autorizzati ai sensi della Legge n.
385 del 01/09/1993, attestante la solidita economica e finanziaria del concorrente

d) requisiti di capacita tecnica e professionale, di cui all'art. 83 del D.Igs. n. 50/2016 e §8.mmuii.

1) Aver svolto nel triennio antecedente la pubblicazione del Bando (2016-201 7-2018) almeno un servizio di
durata minima di due anni inerente un servizio socio-assistenziale in struttura per gli anziani (es. casa
protetta, comunita alloggio, RSA.. etc) a favore di soggetti pubblici e privati. L'elenco dei servizi svolti nel
triennio precedente deve indicare gli importi (esclusa IVA), la data e I'oggetto del servizio e il soggetto a
favore del quale sono stati resi. | servizi, di cui al presente articolo sono comprovati da dichiarazione,
sottoscritta in conformita alle disposizioni del D.P.R. n. 445/2000. Sara cura della stazione appaltante in
sede di controllo e verifica accertare la veridicitd della dichiarazione (legge n.183 del 2011 art. 15).
Con riferimento ai soggetti di cui allart. 45, comma 1, lettere d), e), del D.gs. n. 50/2016, la
mandataria deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria.

2) Essere in possesso di certificazione EN 1SO 9001, in corso di validita, rilasciata da enti terzi accreditati
inerente la gestione globale di strutture socio-sanitarie e residenziali e/o certificazione equivalente.

| requisiti di partecipazione di cui alle lettere a), b), c1)} e d2) vanno attestati dal concorrente nell'istanza di

partecipazione/dichiarazioni ai sensi del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii..

In caso di R.T.l., i requisiti di cui ai punti ¢1), d1) e d2) devono intendersi quelli determinati dalla somma fra tutti

gli associati del dato richiesto.

| requisiti di cui ai punti b1) e c2) devono essere posseduti da tutti i concorrenti raggruppati, in relazione alla

rispettiva natura.

In caso di R.T.l, i requisiti dovranno essere posseduti in misura non inferiore al 60% dalla capogruppo; la

restante percentuale del 40% deve essere posseduta cumulativamente dai mandanti.

Documentazione da presentare per la dimostrazione dei requisiti tecnico- organizzativi ed economico-
finanziari dichiarati o prescritti dal presente bando per I'ammissione alla gara:

v bilanci d'impresa relativi agli ultimi tre esercizi,

v elenco con lindicazione dei servizi uguali o similari a quelli di gara, svolti nel triennio antecedente la
data di scadenza del presente bando, completo delle relative date, degli importi e dei destinatari, ed
accompagnato, qualora | servizi siano stati prestati a favore di enti pubblici, dai certificati rilasciati e
vistati dagli enti medesimi, ovvero, qualora si fratti di servizi prestati a privati, da una dichiarazione di
questi ultimi o, in mancanza, con autodichiarazione dello stesso concorrente.

La predetta documentazione pud essere presentata dai concorrenti anche in sede di presentazione di offerta,
inserendoia nella busta "Busta telematica A - documentazione amministrativa” (vedi successivo art. 2).
Qualora le informazioni ed i dati occorrenti per la dimostrazione dei requisiti siano contenuti in certificazioni
rilasciate dalla Pubblica Amministrazione, non potranno essere prodotti € non saranno accettati i certificati
rilasciati dalle amministrazioni medesime. In tal caso it concorrente dovra fornire gli elementi utili ed
indispensabili per consentire alla stazione appaltante I'acquisizione d'ufficio dei dati necessari per la relativa
verifica (a tal fine pud essere utilizzato il modello all. A).
Si precisa inoltre (determina Autorita Vigilanza Contratti Pubblici n. 5 del 21/5/2009) che i documenti (bilanci,
dichiarazioni IVA, modelii di dichiarazione dei redditi, modelii unici, certificati dei servizi e forniture eseguiti, ecc .)
da prendere a base per la verifica del possesso dei requisiti sono relativi ai seguenti periodi:
a) i documenti tributari e fiscali sono quelli relativi ai tre esercizi annuali, antecedenti la data di
pubblicazione del bando di gara, che, alla stessa data, risuitano depositati presso I'Agenzia delle Entrate
o la Camera di Commercio, territorialmente competenti;
b) i certificati dei servizi eseguiti sono quelli relativi al periodo temporale costituito dai tre anni consecutivi
immediatamente antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara
Agli operatori economici concorrenti & vietato partecipare alla gara in pill di un raggruppamento di concorrenti,
ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara
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medesima in raggruppamento di concorrenti.
In ogni caso I'offerta congiunta, firmata da tutti i componenti, comporta la responsabilitd solidale nei confronti
dell Amministrazione di tutti gli operatori economici componenti il raggruppamento.

Ai sensi dell'art. 85 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. si accetta il documento di gara unico europeo (DGUE),
redatto in conformita al modelio di formulario approvato con regolamento dafla Commissione europea.

ART. 2 - MODALITA’ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA E DOCUMENTI RICHIESTI A PENA
D’ESCLUSIONE

2.1. - SCADENZA E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA
La presentazione dell'offerta, corredata dalla relativa documentazione richiesta, dovra pervenire in forma
TELEMATICA attraverso la piattaforma gestita dalla Centrale di Committenza in house “Asmel consortile s.c. a
r.l.”, raggiungibile all'indirizzo internet: hitp://www.asmecomm.it, sezione: “Gare telematiche ed Albo Fornitori".
L'offerta, in forma TELEMATICA, dovra pervenire esclusivamente attraverso le modalita specificate nel sequito del

presente disciplinare di gara.

Per la compilazione dell'offerta gli operatori economici dovranno scaricare e compilare la modulistica messa a

loro disposizione nella sezione: “Gare telematiche ed Albo Fornitori’ del sito internet Www.asmecomm.it_

Le ditte interessate alla partecipazione alla gara, dovranno far pervenire, a pena di esclusione, la
presentazione deil'cfferta entro e non oltre le ore 12:00:00 del 22/02/2019

La redazione dell'offerta dovra avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura prevista dal sistema,
che consentono di predisporre le seguenti Buste Telematiche:

A) Documentazione Amministrativa;

B) Documentazione Tecnica;

C) Offerta economica (“SchemaOfferta_.xls” generato dalla piattaforma).

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell'Unione europea, le dichiarazioni sostitutive
si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno
dei Paesi dell'Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 de! D.P.R. 445/2000, ivi compreso il DGUE, Ia
domanda di partecipazione, l'offerta tecnica e lofferta economica devono essere softoscritte dal
rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validita {per ciascun
dichiarante & sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di pil dichiarazioni
su piu fogli distinti).

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia autentica ¢ in
copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. 445/2000. Ove non diversamente
specificato & ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90
del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo
in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta
della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolaritd della traduzione dei documenti contenuti nella busta A, si
applica f'art. 83, comma 9 del Codice.

2.2 DEFINIZIONI! UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA
Siriporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:
Abilitazione: risultato del procedimento che consente I'accesso e la partecipazione degli Operatori Economici
abilitati al Sistema informatico, ai sensi dell'art. 58 del D.Lgs. 50/2016, per lo svolgimento della gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che consentono alle
imprese abilitate 'accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica.

Firma digitale: & uno dei requisiti che l'offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e per
garantirme inviolabilitd/integrith e provenienza. E il risultato della procedura informatica (validazione) basata su
certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la
creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (codice dell'amministrazione digitale).
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La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche”, ossia due serie di caratteri
alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave & conosciuta dal solo firmatario (chiave segreta),
l'alfra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta & necessaria alla sottoscrizione dei
documenti. La chiave pubblica & necessaria alla verifica della effettiva provenienza del documento dal titolare. La
sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e
che, con la conoscenza della sola chiave pubblica, & impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per
garantire la corrispondenza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta” nonché la titolarita delle chiavi in capo al
soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioé un soggetto terzo il cui compito & quello di garantire la
certezza della titolarita delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti * certificati”) e di rendere conoscibili a tutti

le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico). L'elenco pubblico dei certificatori & disponibile all'indirizzo
http://www.agid.gov.it.
E' necessario un lettore di smart card.

Marcatura temporale: & il risultato della procedura informatica che consente di dare certezza all'ora e al minuto
di “chiusura” dell'offerta. Tale procedura garantisce lo stesso livello di inviolabilita delle offerte previsto dalla

procedura di gara tradizionale ad evidenza pubblica, dando certezza del momento della chiusura dell'offerta
telematica. Consiste nella generazione, tramite processo informatico di una firma digitale (anche aggiuntiva

rispetto a quella del sottoscrittore) cui & associata l'informazione relativa a una data e a un'ora certe. Il kit di
marcatura temporale & acquistabile presso enti accreditati e certificati, come i Gestori di Firma Digitale

quali_ad _esempio Aruba, Infocert, Poste ltaliane, di cui al sito dellAgenzia per I'talia Digitale
hitp:/fiwww.agid.gov.it,

Numero di serie della marcatura temporale: & il codice che identifica in modo univoco la marcatura temporale
apposta su un documento informatico. A seconda dei software di firma e marcatura utilizzati, questo codice pud
essere visualizzato in formato decimale o esadecimale (la piattaforma Albofornitori.it accetta entrambi i formati) e
viene denominato in vari modi ("Numero seriale", "Numero di serie”, "Serial number", ...}.

Gestore del Sistema: Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale 'Azienda per le operazioni di gara,
ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n.50/2016. Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla presente
procedura telematica il gestore & contattabile al seguente recapito telefonico: 0372/801730, dal luned) al venerdi,
nella fascia oraria: 8.30-13.00 / 14.00—17.30 oppure agli indirizzi: info@albofornitori.it o info@net4market.com.

Sistema: coincide con il server del gestore ed & il sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto, ai
sensi dell'art.58 del D.Lgs. n.50/2016.

Busta telematica di offerta economica (o sealed bid): scheda di offerta che verra compilata dall'lmpresa
concorrente. Il contenuto dell'offerta presentata da ciascun concorrente non & accessibile agli altri concorrenti e
allAzienda. |l Sistema accetta solo offerte non modificabili, dal momento che le stesse dovranno riportare una
marca temporale certificata antecedente a! periodo di invio.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un Sistema remoto,
ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell'apposita stanza dedicata all'Azienda, cui si
accede utilizzando I'e-mail scelta e la password preventivamente assegnata e nella scheda presente nella
sezione “E-procurement — Procedure d’acquisto”).

2.3 DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE
Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cura e spese,
della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:
1 - Personal Computer collegato ad Internet
Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma albofornitori.it sono usufruibili mediante un Personal Computer
Standard dotato di un Browser {tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet.
E consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale.
Nota: Se I'accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il personale IT
interno per verificare la disponibilita di banda e la possibilita di accesso in base alle configurazioni di
proxyffirewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720.
2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)



Google Chrome 10 o superiore;

Mozillla Firefox 10 o superiore; Internet Explorer 8 o superiore;

Safari 5 o superiore; Opera 12 o superiore.

3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto riguarda le
impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalitd utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come aliegati, sono necessari programmi
aggiuntivi quali: utilita di compressione/decompressione formato zip, visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat
reader), programmi di office automation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97, programmi stand-alone per
la gestione della firma digitale e defla marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert).

5 - Strumenti necessari

Un kit di firma digitale e di marcatura temporale (cfr. definizioni).

(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non é supportato da Microsoft in termini di sicurezza e
pertanto con tale S.0 potrebbe essere possibile utilizzare la piattaforma telematica)

2.4 AVVERTENZE:

Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica, esonerano
espressamente 'Azienda, il Gestore del Sistema e i foro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilita
relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettivita necessari a raggiungere il
sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni.

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare
tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli
strumenti informatici (email e password) assegnati.

L'email e la password necessarie per l'accesso zl sistema e alla partecipazione alla gara sono personali.

Gli Operatori concorrenti sono tenuti a_conservarli con la massima diligenza e a mantenerli segreti. a non
divulgarli o comungue a cederli a terzi ¢ a utilizzarli sotto la propria esclusiva responsabilith nel rispetto dei
principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema e in generale ai terzi.
Saranno ritenute valide le offerte presentate nel corso delle operazioni con gli strumenti informatici attribuiti.
Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne I'Azienda e if Gestore del Sistema,
risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese eventuali spese
legali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di un
utitizzo scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore del Sistema e I'Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per qualungue
genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comunque in connessione con
laccesso, I'utilizzo o il mancato funziohamento del sistema, dei suoi servizi e delle apposite procedure di
firma digitale e marcatura temporale.

Tutti | soggetti abilitati sono tenuti a rispettare !e norme legislative, regolamentari & contrattuali in tema di
conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e di marcatura temporale e ogni istruzione
impartita in materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresi
espressamente I'Azienda e il Gestore del sistema da qualsiasi responsabilita per conseguenze
pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall'utilizzo degli
strumenti in parola.

I mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel corso deila
procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la sospensione o la revoca
dell'abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

2.5 ABILITAZIONE ALLA GARA

Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici (cosi come definiti all'art. 3, comma
1, lett. p} del D.Lgs. 50/2016 s.m.i, che si siano abilitati alla gara, secondo quanto previsto dai successivi
paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale definiti dallart. 80 del d.Igs. 50/2016, nonché di
quelli economico-finanziari e tecnico-professionali, previsti ai sensi dell'art. 83 e dettagliati dal presente
Disciplinare di Gara.



Le Imprese. entro la data indicata nel TIMING DI GARA, al punto 13.2.1. (alla voce “Termine ultimo di
abilitazione alla gara”), devono accreditarsi all’Albo Fornitori della Scrivente Stazione Appaltante, con la
compilazione, tramite processo informatico, dell'apposita scheda d'iscrizione, ed abilitarsi alla gara pena
impossibilita di partecipare. L'accreditamento e ['abilitazione sono del tutto gratuite per limpresa
concorrente.

A) | concorrenti non ancora accreditati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d'iscrizione
allAlbo Fornitori e Professionisti, attraverso il link www.asmecomm.it

La richiesta d'iscrizione avviene compilando gli appositi form on line che danno ad ognuno la possibilita di
inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza. Dal link
hitps:/fapp.albofornitori.it/alboeproc/netdmarketplus  selezionare la voce “Registrazione gratuita” — Al
termine della compilazione delle informazioni richieste cliccare la voce “Dashboard”’, presente nel menu a
scomparsa posto sulla sinistra della schermata. Posizionarsi successivamente nel pannello informativo
“|scrizione/Accesso Albi” e selezionare il bottone “Visualizza tutti gli Albi N4M”. In corrispondenza dell’Albo
“Asmel Soc. Cons. A.R.L."” premere licona posta sotto la colonna “Home Page” e per avviare la procedura
di registrazione selezionare il comando "Registrati’, visualizzabile in calce alla maschera di autenticazione.

B) Una volta completato l'inserimento dei propri dati, i concorrenti, seguendo le istruzioni fornite a video,
devono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati (accreditati) dallEnte all'interno dell'Albo
Fornitori e Professionisti.

C) Alla conclusione della procedura di inserimento a sistema dei propri dati, sia che lo stato della
registrazione sia attesa o accreditato, deve seguire, obbligatoriamente, da parte dei concorrenti
l'abilitazione alla gara. Questa avviene collegandosi al link www.asmecomm.it - selezionando “Procedure in
corso” , richiamando il bando di gara in oggetto attraverso la stringa “Accreditamento alla procedura” ed
inserendo, previa accettazione, i propri dati identificativi nella pagina di abilitazione alla gara collegata al
bando. | fornitori gia accreditati alAlbo Fornitori Asmel dovranno abilitarsi alla gara utilizzando le
credenziali gia in loro possesso; coloro che invece non sono accreditati potranno procedere, premendo il
bottone “Registrati” ed alternativamente alliter descritto al punto 1, alla creazione di un nuovo profilo,
collegato alla partecipazione alla procedura di cui frattasi (iscrizione light).

Fatto cid i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalita
amministrative, partecipare alla gara.

Contestualmente all'accreditamento, il gestore del sistema attiva l'account e la password associati
allimpresa accreditata, permettendo a questultima di abilitarsi alla gara, di accedere al sistema e di
compiere tutte le azioni previste per la presente gara.

interessati_a presentare la propria migliore offerta dovranno in_ogni _caso necessariamente
ottemperare alie operazioni previste al precedente punto 3 (ABILITAZIONE ALLA GARA).

Al fine di potersi abilitare con successo alla gara le Imprese dovranno selezionare, all’'interno della
sezione “Categorie”, presente nel form di iscrizione, le seguenti categorie merceologiche:

85000000 — 9 = SERVIZI SANITARI E DI ASSISTENZA SOCIALE

Poiché sono ammesse a presentare offerta anche imprese appositamente e temporaneamente
raggruppate nei modi prescritti dallart. 48 del D.Lgs. 50/2016, ogni impresa facente parte del
Raggruppamento o del Consorzio dovra effettuare tuite le operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2
{accreditamento al portale). Solo I'impresa mandataria/capogruppo {o designata tale) provvedera
invece ad effettuare I'abilitazione alla gara (punto 3).

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validita della partecipazione alla presente procedura di
gara, 'Operatore Economico deve rispettare, a pena di esclusione, il termine perentorio indicato nello
schema temporale della gara (TIMING Di GARA, al punto 2.8.1., alla voce “Termine ultimo perentorio (a
pena di esclusione) per apporre firma digitale e marcatura temporale al file di offerta economica telematica
“SchemaOfferta_.xIs").

2.6 FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO



I Concorrenti che intendono presentare offerta, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, al punto
2.8.1, (Fine periodo per I'abilitazione lotti), devono definire - allinterno della scheda di gara di riferimento,

nell'apposita_sezione “Abilitazione lotti” ~ per quali_lotti intendono concorrere e la_relativa forma di
artecipazione.

Relativamente all'operatore costituito in R.T.l., al/i lotto/i dovra poi essere associato, ad opera della ditta
mandataria, l'eventuale RTI/Consorzio con cuj l'operatore_economico intende partecipare, utilizzando la

funzione "Nuovo RTI".

| concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.I. o con l'impegno di costituire un R.T 1., ovvero in
Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, al punto 2.8.1, (Fine periodo per
I‘Abilitazione lotti) devono definire a sistema tale modalita di partecipazione. L'impresa mandataria o
capogruppo, o designata tale, dovra quindi impostare nella maschera di “Abilitazione iotti" (raggiungibile
dalla scheda di gara) gli operatori facenti parte del raggruppamento {ciascuno con il proprio ruolo)

Contestualmente all'abilitazione, il Gestore della piattaforma per tramite del Supporto Tecnico al Gestore
del Sistema attiva I'email e la password associati allimpresa abilitata, permettendo a quest'ultima di
abilitarsi alla gara, di accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per la presente gara.

Anche se gia precedentemente abilitati allalbo fornitori, i partecipanti dovranno in ogni caso
necessariamente ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o raggruppate, ai sensi dell’articolo 48
del D.Lgs. n. 50 del 2016, ogni impresa facente parte del Raggruppamento o del Consorzio dovra

effettuare tutte le operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2 (accreditamento al portale). Solo I'Nmpresa
mandataria/capogruppo o designata tale provvedera invece ad effettuare I'abilitazione alla gara {(punto 3).

2.7 MODALITA DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO
In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici utilizzati
dalla Stazione Appaitante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Techico al Gestore del sistema
per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potra essere sospesa efo
annullata.
La sospensione e I'annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti utilizzati dai
singoli concorrenti.
Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della Piattaforma
- via mail, allindirizzo info@csamed.it oppure al 0372/801730 dal lunedi al venerdi dalle ore 08:30 alfe ore
13:00 e dalle ore 14:00 alfe ore 17:30.

Chiarimenti telematici

Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di esecuzione di quanto richiesto o per eventuali delucidazioni, é
attivato un apposito spazio condiviso denominato “Chiariment”, accessibile allinterno della sezione “E-
procurement- Procedure d’acquisto”, richiamando la gara di cui trattasi.

Le richieste di chiarimento dovranno essere inoitrate, solo ed esclusivamente entro il termine indicato nel TIMING
D! GARA, alla voce “Termine ulftimo per la richiesta di chiarimenti".

Gli operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste di chiarimento nel predetto

ambiente.
IMPORTANTE: L'Azienda utilizzera Pambiente “Chiarimenti” per eventuali comunicazioni ai partecipanti in

pendenza del termine di_deposito_delle offerte e, successivamente. per le comunicazioni di carattere

generale.
Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, 'onere di monitorare tale ambiente al fine di

prendere contezza di quanto sopra riportato.

Le comunicazioni individuali ai concorrenti, quando necessarie, possono essere trasmesse agli indirizzi di posta
elettronica, se certificata, indicati in istanza di ammissione.

N.B. La stazione appaltante utilizzera — per linvio delle comunicazioni dalla piattaforma - l'indirizzo di posta
elettronica certificata inserito in sede di iscrizione all’Albo Fornitori e Professionisti telematico della stazione
appaltante. Si consiglia percid di verificare la correttezza delfindirizzo mail di posta certificata inserito
nell'apposito campo.




2.8 TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

il termine ultimo per la presentazione dellofferta & 22/02/2019 alle ore 12:00:00 ; Le ditte partecipanti,
dovranno caricare, salvo opportune comunicazioni, la documentazione richiesta nella data e all'ora

indicata nel TIMING DI GARA di cui al paragrafo 2.8.1
il termine & perentorio e non sono ammesse offerte tardive;

il recapito tempestivo dell'offerta in ogni caso & a rischio esclusivo dell'offerente e 'amministrazione
amministrativa non & tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo o del mancato recapito.

2.8.1 Timing Di Gara

TIMING DI GARA

DATA

ORARIO

Termine ultimo per abilitarsi all’Albo Fornitori sulla piattaforma
www.asmecomm.it — sezione “Albo Fornitori”

22/02/2019

12:00:00

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti

15/02/2019

12:00:00

Data e ora in cui viene messo a disposizione lo schema per la
formulazione delPofferta economica telematica (SchemaQfferta_.x1s).

16/01/2019

10:00:00

Termine ultimo perentorio, a pena di esclusione, per apporre firma

digitale ¢ marcatura temporale al file di Offerta Economica telematica |

(SchemaOfferta_.xls)

22/02/2019

12:00:00

Fine periodo per il caticamento telematico della Documentazione
Amministrativa e Tecnica firmata digitalmente e marcata
temporalmente, e pet I’Abilitazione lotd-fornitori. (Si precisa che la
cartella relativa alla “ABILITAZIONE LOTTI” rimarra di colote
rosso fino alla data di scadenza della procedura

22/02/2019

12:00:00

Inizio petiodo per linsetimento del numero di serie/seriale
identificativo della marcatura temporale apposta al file di Offerta
Economica telematica (SchemaOfferta_.xls)

16/01/2019

10:00:00

Fine periodo per Ulinserimento del numero di serie/seriale |

identificativo della marcatura temporale apposta al file di Offerta
Economica telematica (SchemaOfferta_.xls)

22/02/2019

12:00:00

Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telematica della
Documentazione Amministrativa ed ammissione concorrenti.

Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telematica della
Documentazione Tecnica dei concorrenti ammessi per la verifica
formale della documentazione presente.

(Tale ultima fase di apertura, in seduta pubblica, della Busta
Telematica della Documentazione/QOfferta Tecnica potra essere
eventualmente rinviata ad altra data da definirsi, in caso di soccorso
istruttorio o per altre valide ¢ giustificate ragioni).

04.03.2019 ore 15:00
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TIMING DI GARA DATA 'ORARIO

Data da definirsi notificata

Pubblicazione del verbale di verifica della regolarita della . )
tramite successiva

Documentazione Amministrativa (eventuale) .
comunicazione

Data da definirsi notificata

Chiusura della fase di valutazione tecnica tratnite successiva
comunicazione

Data da definirsi notificata

Inizio upload (per le sole ditte ammesse al prosieguo della gara) " :
tramite successiva

dellOfferta Economica Telematica (SchemaOfferta_.xls) ..
comunicazione

Data da definitsi notificata

Fine upload (per le sole ditte ammesse al prosieguo della gara) tramt ,
amite successiva

dell’Offerta Economica Telematica (§ chemaQfferta_.xls) R
comunicazione

Data da definirsi notificata

Apertura dell’Offerta Economica tramite successiva
cotnunicazione
Data da definitsi notificata
Pubblicazione della graduatoria tramite successiva
comunicazione

2.9 RECAPITO PRESSO L’AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Non & ammesso il recapito di alcun atto o documento presso 'amministrazione aggiudicatrice.

La documentazione di gara & disponibile anche al seguente indirizzo internet della Stazione appaltante: fAlbo on
line del Comune di CAMPANA (CS), nonché presso la piattaforma telematica asmecomm.it sez. “PROCEDURE
IN CORSQ”

2.10 MODALITA DI SOTTOSCIZIONE DELLE OFFERTE

Per i concorrenti aventi sede legale in ltalia o in uno dei Paesi dell'Unione europea, le dichiarazioni sostitutive si
redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei
Paesi dell'Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la
domanda di partecipazione, I'offerta tecnica e |'offerta economica devono essere sottoscritte, dal rappresentante
legale del concorrente o suo procuratore.

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validita {per ciascun
dichiarante & sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di pil dichiarazioni
su pill fogli distinti).

Il procuratore allega copia conforme all'originaie della relativa procura.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia autenticata o in
copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000.
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In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrad essere prodotta in modalita idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 20 del
Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere
corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua
italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta della
traduzione.

La mancata separazione dell'offerta economica dall'offerta tecnica, ovvero linserimento di elementi concermnenti il
prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B, & causa di esclusione.

Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto allimporto
a base di gara.

L'offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del
termine indicato per la presentazione dell'offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validitd delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la
stazione appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dellart. 32, comma 4 del Codice, di confermare la
validita dell'offerta sino alla data che sara indicata dalla medesima stazione appaltante e di produrre un apposito
documento attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sara considerato come rinuncia del concorrente alla
partecipazione alla gara.

211 SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, lincompletezza e ogni
altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e
allofferta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma
9 del Codice.

Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentano
Pindividuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

L'irregolarita essenziale & sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alta cui
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o
integrazione documentale & ammessa laddove consenta di attestare l'esistenza di circostanze preesistenti, vaie
a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/felementi a corredo dell'offerta.

Il mancatc possesso dei prescritti requisiti non & sanabile mediante soccorso istruttorioc e determina
l'esclusione dalla procedura di gara.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine non superiore a dieci giorni
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le
devono rendere. Nel medesimo termine il concorrente & tenuto a comunicare alla stazione appaltante I'eventuale
volonta di non avvalersi del soccorso istruttorio.

In caso di comunicazione del concorrente della volonta di non avvalersi del soccorso istruttorio e, comungque, in
caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all'esclusione del concorrente dalia procedura

212 CONTENUTO E DEPOSITO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA:

Nella busta telematica a) contenente la documentazione amministrativa il concorrente, a pena di esclusione,
deve inserire la seguente documentazione amministrativa, debitamente compilata e sottoscritta:

1) Istanza di Partecipazione e Dichiarazione (Mod. A):

dichiarazione sostitutiva di cui agli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 in carta semplice, sottoscritta dal
legale rappresentante dell’operatore economico, ovvero da persona abilitata ad impegnare legalmente il
concorrente, concernente inesistenza delle cause di esclusione di cui all'articolo 80 del D.Igs. n.50/2016
nonché il possesso dei requisiti speciali di cui al bando e al presente disciplinare di gara, redatta
preferibilmente utilizzando I'allegato Mod. “A” ed accompagnata da fotocopia del documento di identita del
sottoscrittore.

Nell'ipotesi di R.T.l. o Consorzio non ancora costituiti, la dichiarazione dovra essere resa, a pena di esclusione,
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da clascun soggetto partecipante al Raggruppamento o Consorzio.

2) Dichiarazione (Mod. B):

dichiarazione sostitutiva di cui agli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 in carta semplice, concernente
linesistenza di cause di esclusione di cui all'articolo 80 comma 1 del D.lgs. n. 50/20186, nonché I'assenza a
proprio carico delle cause di divieto, sospensione o decadenza previsti dall'articolo 67 dei D.lgs. 6 settembre
2011, n. 159, redatta preferibiimente utilizzando I'allegato Mod. “B” ed accompagnata da fotocopia del
documento di identita del sottoscrittore.

Detta dichiarazione dovra essere resa da ogni soggetto munito di potere di rappresentanza ed indicato nel

Mod. A.

3) Dichiarazione (Mod.C) (eventuale):

dichiarazione sostitutiva di cui agli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 in carta semplice, concernente
l'inesistenza delie cause di esclusione di cui all'articolo 80 comma 1 del D.Igs. n. 50/2016, nonché 'assenza a
proprio carico delle cause di divieto, sospensione o decadenza previsti dali'articolo 67 del D.lgs. 6 settembre
2011, n. 159, relativa ai soggetti cessati dalla carica nellanno antecedente la data di pubblicazione del
disciplinare di gara, redatta preferibilmente utilizzando lallegato Mod. “C” ed accom pagnata da fotocopia del
documento di identita del sottoscrittore.

I modello dovra essere compilato per tutti i soggetti (cessati) elencati nel Mod. A.

La dichiarazione potra essere resa dal legale rappresentante della Ditta o da persona abilitata ad impegnare
legalmente il concorrente, oppure personalmente da ciascuno dei predetti soggetti interessati.

Qualora sia stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, © emesso decreto penale di
condanna divenuto irrevocabile, oppure di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 c.p.c.,
nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del disciplinare di
gara, 'operatore economico sara escluso a meno che non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva
dissociazione della condotta penalmente sanzionata. Del pari I'esclusione non va disposta quando il reato &
stato depenalizzato ovvero quando & intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato & stato dichiarato
estinto dopo la condanna o in caso di revoca della condanna medesima (art.80, comma 3 D.Lgs. n.50/2016).

4) Dichiarazione (Mod. D) (eventuale) resa ai sensi degli artt. 46 e 47, D.P.R. 445/2000, relativa alla
partecipazione in forma aggregata.

5} Dichiarazione di avvenuto sopralluogo .

Gli operatori economici che intendono partecipare dovranno presentare apposita dichiarazione sul Modello F
relativamente all'effettuazione, obbligatoria per la partecipazione alla procedura in oggetto, del sopralluogo.

Il sopralluogo potra essere effettuato da un rappresentante legale o da un direttore tecnico del concorrente,
come risultanti da certificato CCIAA/Albo/Registro o da soggetto diverso munito di delega e purché dipendente
dell'aperatore economico concorrente.

in caso di raggruppamento temporaneo, GEIE, aggregazione di imprese di rete o consorzio ordinario, sia gia
costituiti che non ancora costituiti, in relazione al regime della solidarieta di cui all'art. 48, comma 5, del D.Igs.
n. 50/20186, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo pud essere effettuato da un incaricato per tutti gli
operatori economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati, purché munito della delega di tulti detti
operatori,

In caso di consorzio di cooperative, consorzio di imprese artigiane © consorzio stabiie, ii sopralluogo deve
essere effettuato a cura del consorzio oppure dell'operatore economico consorziato indicato come esecutore

dei servizi.

6) Garanzia Provvisoria:

Le offerte dei concorrenti devono essere corredate, a pena di esclusione, da idonea garanzia provvisoria come
definita dall'art. 93 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., pari al 2% del valore della concessione, per un importo di
17.416,80 (euro diciassettequattrocentosedici/80), e costituita, a scelta del concorrente: da fideiussione
bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari iscritti nell'albo di cui all'art. 107 dei D.lgs. 1 settembre
1993, n. 385 che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a
revisione contabile da parte di una societd di revisione iscritta nellalbo previsto dallart. 161 del dligs. 4
febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancaria e
assicurativa.

L'importo della garanzia provvisoria e della cauzione definitiva & ridotto del 50% (cinquanta percento) per i
concorrenti ai quali sia stata rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI
CEl EN 45000 e della serie UNI CEl EN ISQ/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualitd conforme alle
norme europee della serie EN ISO 9000.

Si precisa inoltre che, in caso di R.T.l,, I'operatore economico aggiudicatario pud godere del beneficio della
riduzione della garanzia solo nel caso in cui tutti gli operatori economici che lo costituiscono siano in pOsSSEesso
della predetta certificazione, attestata allegando copia della certificazione posseduta da ciascun operatore
economico componente il raggruppamento, corredata dalla rispettiva dichiarazione di autenticita, ovvero
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dichiarazione attestante it possesso della certificazione da parte di ciascun operatore economico componente il
raggruppamento, del relativo legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) di ciascun
operatore economico secondo le modalita sopra previste.
La fideiussione deve essere intestata alla Stazione Appaltante, avere validitd per un periodo di 180 giorni
decorrenti dal termine ultimo per la presentazione delle offerte e prevedere espressamente pena l'esclusione:

= larinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;

= |a rinuncia al'eccezione di cui all'art. 1957, ¢. 2, cod. civ.;

= |a piena operativita entro quindici giorni su semplice richiesta scritta della Stazione Appailtante.

= impegno, ai sensi dell'art. 93, c. 8 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., a rilasciare la garanzia fideiussoria

definitiva per 'esecuzione del contratto qualora 'operatore economico risultasse aggiudicatario.

la mancata presentazione della cauzione provvisoria ovvero la presentazione di una cauzione di valore
inferiore o priva di una o pil caratteristiche tra quelle sopra indicate costituira causa di esclusione.

La cauzione provvisoria verra svincolata allaggiudicatario automaticamente al momento della stipula del

contratto, mentre agli altri concorrenti verra svincolata entro trenta giorni dalla dell’avvenuta aggiudicazione;

fatto salvo per il secondo classificato per il quale verra svincolata al momento della sottoscrizione del Contratto

di Concessione del Servizio. In ogni caso, la garanzia provvisoria dell'aggiudicatario resta vincolata e deve

essere valida fino alla costituzione del deposito cauzionale definitivo. La garanzia provvisoria copre e pud

essere escussa nei seguenti casi:

= mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’operatore economico;

= falsa dichiarazione nella documentazione presentata in sede di offerta, ovvero qualora non venga fornita la
prova del possesso dei requisiti i individuati al precedente paragrafo 3.6. b Requisiti di partecipazione.

= mancata produzione della documentazione richiesta per la stipula del contratto, nel termine stabilito o in
quello eventualmente prorogato;

= mancato adem pimento di ogni altro obbligo derivante dalla partecipazione alla presente procedura.

Il soggetto garantito deve essere 'operatore economico che invia ['offerta;

Dovra distinguersi tra le diverse modalita di partecipazione, vale a dire:

1. FORMA SINGOLA: il soggetto garantito deve essere I'operatore economico che invia l'offerta;

2. R.T.I. COSTITUITO: il soggetto garantito deve essere il R.T.i., invece il soggetio contraente deve essere
{'operatore economico mandatario,

3. R.T.I. COSTITUENDA: i soggetti garantiti devono essere tutti gli operatori economici raggruppandi, che
devono essere singolarmente citati, invece il soggetto contraente puo essere l'operatore economico mandatario o
uno degli operatori economici mandanti.

7) Due idonee referenze bancaria rilasciata da Istituto di credito attestante la solidita economica e finaziaria
dellimpresa

8) Documentazione prescritta al punto 1.2 b) e c} "REQUISITI DI PARTECIPAZIONE® per la dimostrazione
dei requisiti stabiliti dal bando per Fammissione alla gara (eventuale);

9) Dichiarazione delle parti delle parti della documentazione di gara che il concorrente ritiene debba
eventualmente essere sottratta allaccesso, con le modalita indicate al punto ‘Accesso agli atti” del bando
{eventuale);

10) Dichiarazione di subappalto{eventuale)

Eventuale dichiarazione contenente lindicazione della parte della fornitura/de! servizio che la ditta intende
subappaltare, ai sensi dellart. 105 del D.Lgs. 50/2016. Per la disciplina del subappailto si fa rinvio alla apposita
voce "SUBAPPALTO”;

In assenza della predetta dichiarazione, resta esclusa per I'appaltatore ogni possibilita di subappalto

Non verranno prese in considerazione dichiarazioni di subappalto contenute nelle buste riservate ail'offerta
tecnica ed a quella economica

11) Passoe

La verifica del possesso dei requisiti degli operatori economici, ai sensi del combinato disposto degli articoli 81,
comma 2 e 216, comma 13 del D.gs. n.50/2016 nonché dell'articolo 6-bis del D.Igs. 163/2006 e della
deliberazione attuativa dell’Autorita di Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture (oggi
“ANAC") n. 111 del 20 dicembre 2012, sarad effeituata attraverso il sistema AVCPASSOE (Operatore
Economico), divenuto obbligatorio e reso disponibile dallAutorita, fatto salvo quanto previsio dal comma 3 del
citato articolo 6-bis.

Pertanto, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema
accedendo allapposito link sul Portale AVCP (Servizi ad accesso riservato - AVCPASS) secondo le istruzioni
ivicontenute.

Il sistema produrra il codice PASSOE che |'operatore dovra inserire nella documentazione amministrativa
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Rimane in facolta della Stazione appaltante integrare tali verifiche con richiesta agli enti competenti, ove il
sistema AVCPASS presenti interruzioni 0 malfunzionamenti.

12) Procura (eventuale)

Qualora le dichiarazioni e le offerte siano sottoscritte da un Institore o da un Procuratore, il concorrente deve
allegare fotocopia della relativa procura, corredata della dichiarazione di autenticita ai sensi dell’articolo 19 del
D.P.R. n. 445/2000.

13) Atto costitutivo del consorzio di cui allarticolo 45, comma 2 fett. B) e c) del d.lgs. N.
50/2016 (eventuale)

Tali consorzi devono dichiarare in sede di offerta, ai sensi dell'articolo 48, comma 7, del D.lgs. n. 50/2016, per
quali consorziate concorrono. Devono, altres], indicare se intendono eseguire i lavori direttamente con la
propria organizzazione consortile o se ricorrono ad uno o pill operatori consorziati e, in quest'ultimo caso,
devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il Consorzio concorre. A questi ultimi & fatto
divieto di partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima gara. Gli stessi dovranno, inoltre, presentare copia
conforme ai sensi di legge, ovvero autocertificazione completa di tutti gli elementi dell’atto costitutivo, dal quale
risultino tutti gli operatori economici facenti parte del consorzio.

Il consorziato o i consorziati indicato/i nel Mod. A come esecutori devono possedere i requisiti di cui all'articolo
80 del codice e presentare, a pena di esclusione, le dichiarazioni previste ai punti 1, 2 e 3.

In materia di requisiti speciali per la partecipazione dei Consorzi alle gare, si richiama quanto stabilito agli
articoli 47 e 48 del D.Igs. n. 50/2016.

14) In caso di Raggruppamento gia costituito: copia della scrittura privata autenticata di mandato speciale
irrevocabile con rappresentanza all'operatore economico mandatario, corredata da dichiarazione ai sensi
dell’art. 19 D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta dal legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di
firma) dell'operatore economico (eventuale).

15) Avvalimento (eventuale)

L'operatore economico, singolo o in raggruppamento (di seguito ‘soggetto avvalente") pud soddisfare la

richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui

all'articolo 83, comma 1, lettere b) e c), richiesti dal presente atto, con esclusione dei requisiti di cui all'articolo

80, avvalendosi delle capacita di altri soggetti, (definito “ausiliario”) anche di partecipanti al raggruppamento, a

prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con questi uitimi.

l'operatore economico che vuole avvalersi delle capacitd di altri soggetti deve fornire la seguente

documentazione, allegandola alla documentazione amministrativa:
una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria attestante il possesso da parte di quest'ultima dei
requisiti generali di cui all'articolo 80 nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di
avvalimento, (tramite compilazione dei moduli B e C bis messi a disposizione dalla stazione appaltante);

- una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga verso il concorrente e
verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata dell'appalio le risorse necessarie
di cui e carente il concorrente. Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando I'applicazione
dell'articolo 80, comma 12, nei confronti dei sottoscrittori, la stazione appaltante esclude if concorrente e
escute la garanzia;

-il contratto in originale o copia autentica in virtl del quale "impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del

concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata

dell'appalto.

E' ammesso l'avvalimento di pit imprese ausiliarie. L'ausiliario non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto.

La stazione appaltante verifica, conformemente agli articoli 85, 86 e 88, se i soggetti della cui capacita

l'operatore economico intende avvalersi, soddisfano i pertinenti criteri di selezione o se sussistono motivi di

esclusione ai sensi dell'articolo 80. Essa impone all'operatore economico di sostituire i soggetti che

non soddisfano un pertinente criterio di selezione o per i quali sussistono motivi obbligatori di esclusione. Nel

bando di gara possono essere aitresi indicati i casi in cui l'operatore economico deve sostituire un

soggetto per il quale sussistono motivi non obbligatori di esclusione, purché si tratti di requisiti tecnici.

Ai sensi del comma 7, art. 89 del D.Igs. 50/2016 non e consentito, a pena {'esclusione, che della stessa
impresa ausiliaria si avvalga pil di un concorrente, e che partecipino sia I'impresa ausiliaria che quella che si
avvale dei requisiti.

H concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei confronti del
soggetto ausiliario, in ragione dell'importo dell'appalto posto a base di gara.

Il contratto e in ogni caso eseguito dallimpresa che partecipa alla gara, alla quale e rilasciato il certificato di
esecuzione.

Per tutto quanto non espressamente indicato nel presente atto in materia di avvalimento, si fa rinvio integrale
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all'articolo 89 del D.Igs. n. 50/2016.

16) Raggruppamento Temporaneo D’imprese o Consorzi Ordinari

In caso di RTI o consorzio, non ancora costituiti, l'offerta deve essere sottoscritta da tutti gli operatori economici
che costituiranno | raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti e contenere limpegno che, in
caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificata come mandatario, il quale stipulera il
contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti, a norma dell'art.48, comma 8 del D.igs. n.50/2016.

In caso di RT1 o consorzio, costituiti, dovra essere allegata copia autentica del mandato collettivo speciale con
indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo, in alternativa potra essere prodotta una
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta, con la quale si attesti che tale atto & gia stato stipulato, indicandone
gli estremi ed il contenuto.

17) Documento di gara unico europeo - D.G.U.E.

Il concorrente, ai sensi dell'art. 85, comma 1, del Codice dei contratti pubblici, dovra inserire nella Busta
telematica della “Documentazione Amministrativa” il DGUE in formato elettronico XML ed in PDF, compilati e
firmati entrambi digitalmente (firma digitale ai sensi dal D.Lgs. 82 del 7/03/2005 - Codice del’amministrazione
digitale), tale modalitd di compilazione garantira il possesso dei requisiti di autenticita e integrita, onde evitare il
respingimento.

L'operatore economico per compilare il DGUE elettronico fornito dalla stazione appaltante DGUE.xml, allegato
agli atti di gara e scaricabile dalla piattaforma www.asmecomm.it, dovra DIGITARE il seguente link nella barra
degli indirizzi:

hitps://ec.europa.euftools/espdffilter?lang=it
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Fig. 1

Quindi, (vedi fig.1), dovra spuntare prima l'opzione “Sono un operatore economico” e poi “Importare un DGUE™.
Nella sezione “Caricare il documento” selezionare “Scegli file” e caricare il file DGUE.xml allegato agli atti di gara
e scaricabile dalla piattaforma www.asmecomm.it. Quindi, cliccando il tasto "Avanti” si potra procedere con la
compilazione.

Ultimata la compilazione, l'operatore economico dovra scaricare il file in formato XML ed in PDF cliccando
"ENTRAMBY", {vedi fig. 2), e in seguito firmare digitaimente il file .zip per poi inserirlo nella Busta Telematica della
“Documentazione Amministrativa”.
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Fig. 2
Per qualsiasi domanda sui file rivolgersi al seguente indirizzo e-mail:
grow-espd@ec.europa.eu

18} Documento attestante il versamento del contributo alPANAC (EX AVCP)

| concorrenti devono effettuare il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore del’ANAC, stabilito in
€. 80,00 secondo le modalita indicate alla Deliberazione n. 1377 dell’Autorita del 21/12/2016, emanata in
attuazione dell'art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266, per I'anno 2017, e collegandosi al
link:www_.anticorruzione. it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRiscossioneContributi

Lo scontrinc dovra essere allegato, in originale, all'offerta.

Gli operatori economici sono tenuti al pagamento della contribuzione quale condizione di ammissibilita alla
procedura di selezione del contraente. Essi sono tenuti a dimostrare, al momento della presentazione
dell'offerta, di avere versato la somma dovuta a titolo di contribuzione. La mancata dimostrazione deil'avvenuto
versamento di tale somma e causa di esclusione dalla procedura di scelta del contraente ai sensi dell'art. 1,
comma 67 della legge 23 dicembre 2005, n. 266.

19) Atto unilaterale di obbligo

L' Operatore Economico - in caso di aggiudicazione - si obbliga a pagare alla Centrale di Committenza
“‘Asmel Consortile S.c. a r.L.”, prima della stipula del contratto, il corrispettivo dei servizi di committenza e di
tutte !e attivita di gara non escluse dal comma 2-bis dell'art.41 del D.igs. i1. 50/2016 dalla stessa fornite, una
somma pari all' 1% oltre iva delPimporto complessivo posto a base di gara, (€ 870.840,00 oltre IVA), pari a
€ 8.708,40 oltre IVA. Inalire, Foperatore economico, in caso di aggiudicazione, si impegna a rimborsare alla
centrale di committenza le spese di pubblicitd obbligatoria in G.U.R.I. e su 2 quotidiani ai sensi del citato
comma 2 deil'art. 5 del Decreto ministeriale infrastrutture e trasporti 2 dicembre 2018,

La presente obbligazione costituisce elemento essenziale dell'offerta. La stessa, a garanzia della validita
dell'offerta, dovra essere prodotta allinterno delia cartella .zip della documentazione Amministrativa
utilizzando il modello "Allegato - Atto Unilaterale d'Obbligo” e sottoscritta dal concorrente. L’'operatore
economico dovra trasmettere, I'atto sottoscritto dal titolare/legale rappresentante dell'impresa con firma
digitale, ad ogni effetto e conseguenza di legge, dalla posta elettronica certificata ad ASMEL Consortile S.c.
a r.l. afl indirizzo pec: audo@asmepec.it e si obbliga, altresi, a trasmetterlo in copia, in uno alla
certificazione dellinvio e delia ricevuta di consegna del destinatario, allegata all’'offerta che verra presentata
per la partecipazione alla gara.

20) copia integrale del capitolato speciale, sottoscritto in ogni pagina per accettazione, qualora il
concorrente sia costituito da un raggruppamento temporaneo, il capitolato d'appalto potra essere firmato dal
solo mandatario;

Esclusione dalla gara: fatte salve le ipotesi di esclusione dalla gara espressamente previste, il Presidente di
Gara potra comunque disporre l'esclusione dalla gara medesima del concorrente a causa di mancanza,
irregolarita, incompletezza della documentazione richiesta oppure inosservanza delle modalita prescritte per la
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presentazione della documentazione, qualora facciano venir meno il serio e corretto svolgimento della gara, la
“par condicio" dei concorrenti o costituiscano violazione delle norme poste a tutela della segretezza dell'offerta.

N.B. Si raccomanda la corretta compilazione delle dichiarazioni sostitutive per la quale & sancita
I'esclusione.

Con riguardo alle dichiarazioni sostitutive si precisa che le stesse devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46
e 47 del D.P.R. n. 445/2000, in carta semplice, con la sottoscrizione del dichiarante {rappresentante legale del
candidato o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattuaimente il candidato stesso); a tal fine le
stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante in
corso di validita; per ciascun dichiarante & sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in
presenza di pil dichiarazioni su piu fogli distinti. Le dichiarazioni potranno essere softoscritte anche da
procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso dovra essere allegata copia conforme all'originale della
relativa procura.

Sirammenta che la falsa dichiarazione:

a) comporta responsabilita e sanzioni civili e penali ai sensi dell'art. 76 D.P.R. n. 445/2000;

b) costituisce causa di esclusione dalla partecipazione a successive gare per ogni tipo di appalto.

Le dichiarazioni rese saranno verificate dal’Amministrazione concedente secondo le modalita stabilite dall'art.
36, comma 6 del D.Igs. n. 50/2016. Qualora, per effetto della verifica, si rilevi l'insussistenza dei reguisiti per la
partecipazione alla procedura di gara o la sussistenza di cause di esclusione o l'esistenza di misure "antimafia”,
I'Amministrazione segnalerd il fatto allautoritd giudiziaria competente, escuterd la cauzione provvisoria e
disporra la sospensione dalla partecipazione alie procedure di gara.

Verifica delle dichiarazioni rese.

Le dichiarazioni effettuate dal vincitore saranno soggette a verifica da parte della stazione appaltante e qualora le stesse
non risultino veritiere, si procedera alla revoca dell'affidamento ed all'adozione degli eventuali ulteriori provvedimenti
stabiliti dalla legge, ai sensi degli artt. 71, 75 e 76 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445.

Analoghi controlli potranno essere effettuati a campione sulle dichiarazioni rese dagli altri concorrenti.

Gli operatori economici non stabiliti in Italia dovranno far pervenire la documentazione richiesta per la verifica dei
requisiti tassativamente tradotta in lingua italiana con traduzione giurata. Si precisa in particolare che allaggiudicatario
sara chiesto, ai sensi dell'art 26, c. 6 del D.Lgs. 9.4.2008, n. 81 e dell'art. 86 c¢.3/bis del D.Lgs. 12.4.2006 e ss.mm.ii di
dichiarare il valore economico del costo del lavoro {con indicazione delle qualifiche del personale impiegato per
l'esecuzione dell'appalto e le corrispondenti refribuzioni orarie), nonché il costo relativo alla sicurezza a carico
dellimpresa riferito allattivith svolta per l'esecuzione dellintervento oggetto dell'appaito.

Verra altresi effettuata, con le modalita previste dalla vigente legislazione, la verifica dellidoneita tecnico professionale
della ditta aggiudicataria.

L'eventuale valutazione negativa della adeguatezza e sufficienza del valore dichiarato comportera la revoca dell
aggiudicazione, nonché I'adozione degli ulteriori provvedimenti previsti dalla legge.

213 MODALITA' DI PRESETAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA DELLA DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA

Entro il termine previsto dal successivo TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul sistema (upload -
CARICAMENTO), collegandosi alla propria area riservata dell’Albo Fornitori e Professionisti ,in riferimento alla
procedura di gara in oggetto, nellapposito spazioc Doc.Gara > Amministrativa, la documentazione
amministrativa prevista dal presente Disciplinare, redatta in lingua italiana.

Tutti i file della Documentazione Amministrativa dovranno essere contenuti in una cartella .zip (si
specifica che I'unica estensione ammessa per la cartella compressa & .zip) e ciascuno di essi dovra avere
formato .pdf. La cartella .zip dovra essere firmata digitalmente e marcata temporalmente e potra avere
una dimensione massima di 32 MB. L’ulteriore estensione della cartella .zip firmata digitalmente e
marcata temporalmente dovra essere obbligatoriamente .tsd.

1l file ottenuto dovra essere Documentazioneamministrativa.zip.p7m.tsd

La firma digitale e la marcatura temporale dovranno essere necessariamente apposte sulla cartella .zip entro il
termine ultimo di caricamento della documentazione richiesta (vedi al proposito il successive TIMING DI GARA).
La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella .zip equivalgono alla apposizione delle stesse su

ogni singolo file contenuto nella medesima cartella.

L'upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce giustificativa
“Documentazione Amministrativa” predisposta nella sezione denominata “Doc.Gara’™ “Amministrativa’, presente
all'interno della scheda di gara di riferimento.
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In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese efo Consorzio:

- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa dovra essere sottoscritta, con
apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore dellafe mandante/i sia dal legale
rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa designata quale futura mandataria/capogruppo
provvedera ad applicare la marcatura temporale e a caricare la cartella.zip a sistema;

- costituito: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa dovra essere softoscritta, con
apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dellimpresa mandataria, il quale
provvedera anche a marcarla temporalmente e a caricarla a sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui & richiesta scansione, si raccomanda l'utilizzo di una
risoluzione grafica medio bassa, in modalita monocromatica (o scala di grigi), che non comprometta la leggibilita
del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni eccessive che ne rendano difficile il

caricamento.

A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione ammnistrativa deve essere priva di qualsiasi
indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta presentata.

ART. 3 VALUTAZIONE DELLE OFFERTE E AGGIUDICAZIONE

3.1. Criteri di Aggiudicazione

La concessione verra aggiudicata mediante procedura aperta ai sensi dell'art. 60 del D.Lgs. 50/2016 sulla
base del criterio dell'offerta economicamente pil vantaggiosa ai sensi deil'art. 95 comma 2 del medesimo
decreto, risultante dalla somma dei punteggi ottenuti dall'offerta tecnica e per quella economica.

Gli elementi di valutazione con i relativi punteggi sono i seguenti:

a) offerta tecnica rappresentata dal progetto offerto in sede di gara: punteggio massimo complessivo

punti 70;
b) offerta economica rappresentata dailofferta con unico rialzo percentuale sul canohe annuo di
gestione di € 5.000,00 oltre IVA per un importo complessivo di € 15.000,00: punteggic massimo punti 30.

Il punteggio massimo complessivo attribuibile & pari a 100.

Per la valutazione delle offerte si prenderanno in considerazione i criteri obiettivi e comparativi indicati
nel presente paragrafo con i relativi punteggi.

L'attribuzione dei punteggi & calcolata fino alla seconda cifra decimale arrotondata all'unita superiore qualora
la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque.

L’aggiudicazione avverrd a favore della ditta che avra totalizzato || purteggio pit alto dato dalla somma
dei predetti punteggi (offerta economica + offerta tecnica).

La gara sara aggiudicata provvisoriamente alla ditta che avra proposto I'offerta economicamente pill
vantaggiosa derivante dall'attribuzione del punteggio complessivo pill alto.

Si procedera alla valutazione della congruita dellofferta, ai sensi dell'art. 97, comma 3 del D.Lgs. 50/2016,
sulle offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri
elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti
dal bando di gara e dal presente disciplinare.

3.2 Offerta tecnica: massimo 70 punti.

CONTENUTO E DEPOSITO DELL’OFFERTA TECNICA

CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA DELL’ OFFERTA TECNICA

Nella busta “B” Dovranno essere inseriti
1. La documentazione che consenta la valutazione del valore tecnico delfofferta secondo quanto di
seguito riportato

2. Labozza del regolamento della struttura;
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3. Una bozza de! “Contratto con I'utente”

L’attribuzione del punteggio sara effettuata con le seguenti modalita:
A1 Progetto di sviluppo del modello organizzativo per la gestione

della struttura, comprensivo ditutti iservizi previstidal presente bando,
con particolare riferimento allo sviluppo del progetto

assistenziale messo a disposizione del Committente e del
controllo digestione . llprogetto dovra essere esplicativo
delle responsabilita e dei livellidi coordinamento,

contenuti, metodi e strumenti di lavoro, ecc. ; punti 20
A2 Organizzazione, piani di lavoro delle attivita, con

numero del personale utilizzato, turni @ monte ore, fun-

zionamento, prodotti utilizzati, per ciascun servizio; punti 20
A3 Progettualita: progetti ordinari e/o innovativi da

attivare presso la struttura in relazione ai diversi servizi,

approccio all'anziano, filosofia del servizio inrelazione

al lavoro con glianziani, ecc.; punti 10
A4 Politica del personale: inserimento lavorativo, sosti-

tuzioni, formazione, gestione turn aver, sicurezza,

inserimento lavorativo anche di categorie protette; punti 10
A5 Controllo della qualita: strumenti e metodi che si in-

intendono utilizzare per lo sviluppo della qualita ed il
controllo interno della qualita prodotta dai diversi servizi. punti 10

In sede di attribuzione del punteggio la Commissione terra in linea di massima in particolare

considerazione, in ordine di importanza decrescente, dei seguenti elementi:

A.1 Metodologia organizzativa che garantisca il migliore coordinamento tra i vari servizi nonché proposte
operative finalizzate al soddisfacimento dei bisogni dell'anziano, come manifestano nel corso dellintera
giornata e nel tempo della permanenza nella struttura

A.2 Efficacia del sistema proposto inteso come miglioramento della qualita di vita dell'ospite;

A.3 Cura dell'ordinario e proposte innovative ; fanziano quale centro di riferimento per la soddisfazione dei suoi
bisognt come persona;

A4 Metodi e qualita dellinserimento lavorativo, proposte di  miglioramento  deila sicurezza
compresa la formazione specifica del personale, metodi organizzativii, programma formativo del
personale;

A.5 Metodologia adottata per il controllo intemo e tempestivita nella risoluzione di eventuali non
conformita

La Relazione dovra essere redatta su un massimo di n. 20 pagine (fronte/retro) in formato A4.

Tuite ie pagine dovranno essere numerate. L'estensione massima s'intende riferita &i contenuti & non include la
copertina e l'indice o sommario che il concorrente & tenuto a redigere. Eventuali pagine eccedenti non saranno
prese in considerazione e i relativi contenuti non saranno oggetto di valutazione.

La valutazione dell'cfferta tecnica sara effettuata con il metodo aggregativo compensatore di cui allallegato
P al DP.R. n. 207/2010 e ss.mm.ii. attraverso la media dei coefficienti variabili tra zero ed uno attribuiti
discrezionalmente dai singoli commissari.

Per ciascun concorrente si procedera quindi ad effettuare la somma dei punti cosi ottenuti per ogni singola
voce al fine di ottenere il punteggio del presente elemento di valutazione. Si precisa che per essere
ammessi allapertura delle offerte economiche, i concorrenti dovranno aver raggiunto in sede di
valutazione dell'offerta tecnica un punteggio minimo come sopra determinato dipunti 48 su 70 attribuibili.
Tutto il materiale facente parte dell'offerta tecnica dovra essere siglato in ogni pagina e sottoscritto
all'ultima pagina con firma leggibile e per esteso dal legale rappresentante del soggetto concorrente.
Nel caso di costituendo R.T.l. i documenti presentati possono essere sottoscritti solo dal mandatario.
Qualora uno dei documenti presentati risulti mancante in qualche pagina della sottoscrizione di uno o
pit dei soggetti indicati ai precedenti tre commi, la Commissione ha la facolta di richiedere agli
interessati di completare la sottoscrizione.

Tali documenti non verranno presi in considerazione se inseriti nella busta riservata all'offerta
economica.

Non sara oggetto di valutazione la documentazione che non sia in lingua italiana o corredata di
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traduzione giurata.

Nella formulazione della proposta progettuale la Ditta concorrente dovra tenere presente che quanto contenuto
nella stessa costituira impegno ad essere realizzato in caso di eventuale aggiudicazione, fatte salve le
eventuali richieste di adeguamento del progetto alle esigenze dell'utenza che potranno pervenire dalla Stazione
Appaltante in fase di esecuzione del contratto.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA DELL’ OFFERTA TECNICA

Entro il termine previsto dal successivo TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul sistema (upload),
collegandosi alla propria area riservata deilAlbo Fomitori della Scrivente Stazione Appaltante, nell'apposito
spazio Doc. gara > Tecnica, la documentazione tecnica prevista dal presente, redatta in lingua italiana.

Tutti i file della documentazione tecnica dovranno essere contenuti in una cartella .zip (si specifica che
I'estensione ammessa per la cartella compressa & .zip) e ciascuno di essi dovra avere formato .pdf. La
cartella .zip dovra essere firmata digitalmente .p7m (dal titolare o dal legale rappresentante dell’Impresa
offerente, ovvero da procuratore con poteri di firma) e marcata temporalmente. L'ulteriore estensione
della cartella .zip firmata digitalmente e marcata temporalmente dovra essere obbligatoriamente.tsd.

Il file ottenuto dovra essere Offertatecnica.zip.p7m.tsd

La firma digitale e la marcatura temporale dovranno essere necessariamente apposte sulla cartella .zip entro il
termine ultimo di caricamento della documentazione richiesta (vedi al proposito il TIMING DI GARA).

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella .zip equivalgono alla apposizione delle stesse su
ogni singolo file contenuto nella medesima cartella.

L'upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dellapposita voce giustificativa
‘Documentazione Tecnica” predisposta, nella sezione denominata “Doc.Gara"- “Tecnica’, presente all'interno
della scheda di gara di riferimento.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio:

- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione tecnica dovra essere sottoscritta, con
apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della’e mandante/i sia dal
legale  rappresentante/procuratore  delia mandataria.  L'impresa designata quale futura
mandataria/capogruppo provvederd ad applicare [a marcatura temporale e a caricare la cartella.zip a
sistema;

- costituito: la cartella .zip contenente la documentazione tecnica dovra essere sottoscritta, con
apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell'impresa mandataria, il
quale provvedera anche a marcarla temporalmente e a caricarla a sistema.

.B.: Non saranno prese in considerazione offerte presentate senza documentazione tecnica,

A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione tecnica deve essere priva di qualsiasi indicazione
diretta o indiretta di carattere economico relativa all'offerta presentata

3.3 Offerta Economica: massimo 30 punti.

CONTENUTO E DEPOSITO DELL'OFFERTA ECONOMICA
(“Schemaofferta.xls generato dalla piattaforma)

»La presentazione dell'offerta economica telematica dovra avvenire come di seguito riportato.

La gara verra svolta con procedura telematica che prevede un sistema di ricezione delle offerte con marcatura
temporale certificata a garanzia della regolarita del procedimento. Le offerte vengono inviate al sistema quando
sono gia immodificabili; secondo quanto disposto dal timing di gara che garantisce, in maniera assoluta,
l'inviolabilita dell'offerta.

L'offerta economica deve essere formulata compilando il file “SchemaOfferta_.xis” generato e scaricato dalla
piattaforma - OFFERTA ECONOMICA TELEMATICA.

A partire dalla data e ora previste dal TIMING DI GARA alla seguente voce: ‘Data e ora in cui viene messo a
disposizione lo schema per la formulazione delf'Offerta Economica Telematica”, viene resa disponibile nella
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scheda di gara presente sul sito (allo step “Offerta Economica”) la funzione per generare e scaricare un foglio di
lavoro in formato excel “SchemaOfferta_.xIs”, premendo il tasto GENERA.

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda di offerta economica e, pertanto, non pud essere modificato a pena
d'esclusione.

La compilazione dell'offerta & effettuata secondo le seguenti fasi:
1. Lo schema di offerta deve essere compilato dall'Operatore Concorrente in modalitd off line (vale a dire

di

rettamente sul PC del concorrente stesso senza che alcun file giunga al sistema), mediante inserimento,

»allinterno della cella gialla posta sotto la colonna “Offerta”, del prezzo al rialzo offerto sulla quota
del canone annuo a_base d’asta pari ad € 5.000.00 oltre IVA;

»all'interno della cella posta sotto la colonna “costi sicurezza” (ai sensi dell'art. 95, comma 10, del D.
Lgs. 50/20186), dell'importo relativo ai propri costi della sicurezza aziendali.

Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l'attivita d'impresa dovranno risultare congrui rispetto
allentith e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell'appalto. L'amministrazione aggiudicatrice
procede alla valutazione di merito circa I'adeguatezza dellimporto in sede di eventuale verifica della
congruita dell'offerta.

» allinterno delia cella posta sotto la colonna “costi manodopera” (ai sensi dell'art. 95, comma 10, del
D. Lgs. 50/2016), dell'importo relativo ai costi complessivi della manodopera impiegata.
L'amministrazione aggiudicatrice procede alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto
dall'art. 97, comma 5, lett. d) de! Codice o in sede di eventuale verifica della congruita dell'offerta
oppure prima dell’aggiudicazione.

2. Si precisa che:

3.

le celle della colonna “Offerta”, “costi sicurezza” e “costi manodopera” devono contenere
esclusivamente valori numerici;

il numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione del prezzo al rialzo offerto &
pari a 2 {DUE};

| costi delia sicurezza e della manodopera vanno espresse come importo e non come ribasso,

non & possibile inserire 0 (zero) o 100 (cento) come prezzo al rialzo offerto;

non sono, altresi, ammesse offerte pari o in diminuzione rispetto all'importo posto a base di gara,
pena 'esclusione dalla procedura;

non & possibile lasciare i campi vuoti, pena esclusione.

Dopo aver debitamente compilato e salvato I'Offerta Economica in formato.xls, il foglio di lavoro IN
FORMATO EXCEL “SchemaOfferta_.xls" dovra essere prima firmato digitalmente e poi dovra essere
apposta la marca temporale certificata (acquistabile presso enti accreditati e certificati, come i Gestori di
Firma Digitale quali ad esempio Aruba, Infocert, Poste Italiane ecc.).

In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE il file dell'Offerta
Economica, SchemaOfferta_xls, dovra essere sotioscritto (firmato in maniera autografa sia dalla/e
mandante/i sia dalla mandataria), e successivamente dovra essere apposta firma digitale, sia dalla/e
mandante/i sia dalla mandataria ovvero da tutti i Legali Rappresentanti delle Imprese componenti.

La marcatura temporale al file andra apposta dalla sola mandataria/capogruppo € la stessa provvedera al
caricamento del file a sistema.

Il risultato finale delle sopraddette operazioni dovra essere unicamente un singolo file con estensione .tsd.
ATTENZIONE: Alcuni software di marcatura temporale propongono di default la generazione di due file
separati {un .p7m € un .tsr o .tst o altra estensione). Occorrera quindi impostare il software di marcatura
temporale in modo da generare un unico file. tsd. Questo file verra quindi depositato sul PC dellOperatore
concorrente e vi stazionera in attesa del trasferimento di carico al sistema.

Di seguito si riporta I'iter di formulazione dell'offerta economica:
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Apposizione del
Download e prezzo al- nalzo_ Applicazione
Salvataggio sul PC i marcatura
del Concorrente del pet = sictu:ezza . Applicazione temporale (.tsd)
Gle  di  Offerta P | dei costi della| P | firma digitalesul | > L il
“SchemaOfferta_.xls it egy A e Stoticts firmato
- - file dellofferta e -
successivo Sl
salvataggio

La sola firma digitale non & suificiente a produrre I'offerta economica telematica. IL FILE OTTENUTO
SARA’

SchemaOffertaRound1 nomeimpresa.xls.p7m.tsd
N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati quali (?1,-:A\8%% ~ ecc. pena il
mancato caricamento efo lettura del file.

Il concorrente, nei tempi previsti dal TIMING DI GARA , dovra obbligatoriamente inserire nel sistema
(nell'apposito campo presente nella scheda “Offerta Economica” premendo il tasto MODIFICA SERIALE),
a pena di esclusione, il numero identificativo (numero di serie del TIMESTAMP) generato dalla marcatura
temporale precedentemente apposta al file gia firmato digitalmente e quindi procedere al suo salvataggio.
Al termine di tale processo il sistema generera una PEC di avvenuto esito positivo di acquisizione.
Si_precisa che. l'inserimento di numero seriale di TIMESTAMP diverso dal numero seriale
identificativo dell’offerta economica & di esclusione in quanto non & provabile Funicita del file di
offerta economica.

Tale operazione consente di individuare univocamente I'Offerta Economica, firmata e marcata entro il
termine previsto dal TIMING DI GARA che dovra essere caricata successivamente sul portale, a seguito
della disamina della documentazione amministrativa e valutazione della documentazione tecnica.
L'eventuale discordanza tra il numero di serie di TIMESTAMP, inserito entro il termine ultimo per la
presentazione delle offerte, rispetto a quello presente nella marcatura temporale del file caricato a sistema
successivamente, costituira cause di esclusione dellOfferta dalla gara. Il mancato caricamento del numero
seriale del TIMESTAMP e/o qualunque errore di caricamento concernente il numero seriale efo qualunque
problema che non renda univoca lidentificazione tramite numero seriale del TIMESTAMP comporta
linammissibilita dell'offerta e quindi I'esclusione della gara. Si precisa che & obbligatorio, entro i termini
indicati nel timing, l'inserimento a sistema UNICAMENTE del numero seriale del TIMESTAMP di marcatura
temporale dell'offerta economica telematica (file excel .xis generato e scaricato dalia piattaforma).

L'Operatore concorrente dovra trasferire sul Sistema, nella scheda di gara di riferimento, il file generato e
salvato sul proprio PC, solo quando si aprira il periodo di upload (TIMING DI GARA da definire). ll Sistema
indica al concorrente non solo qual & il termine ultimo perentorio di chiusura della busta d'offerta, ma anche
il periodo ed il relativo termine ultimo di upload/caricamento (TIMING DI GARA).

Per cid che concerne l'operazione di trasferimento del file sul server, "Operatore concorrente dovra:

- collegarsi all'indirizzo https://app.albofornitort.it/alboeproc/albo asmel e procedere ad un accesso con
i propri dati identificativi;

- accedere alla scheda di gara di riferimento attraverso la voce “Proc. D'acquisto” del ment “E-
procurement”, cliccando |'apposita icona raffigurante una lente d’ingrandimento:

-  caricare mediante upload il file SchemaOfferta.xIs firmato digitalmente e marcato temporalmente alla
scadenza del Timing di gara nello step “Offerta economica” cliccando su “Upload file di offerta”,
selezionando se necessario il round di gara.

Alla chiusura del periodo di upload (da definire), nel sistema sara disponibile I'offerta economica “in busta
chiusa". Al momento dell’'apertura della busta, il sistema redige in automatico le risultanze di gara, tenendo
conto dei punteggi tecnici attribuiti dalla Commissione.

La graduatoria provvisoria viene pubblicata con l'indicazione delle offerte pervenute, del punteggio tecnico,
economico e complessivo assegnato.

Nel periodo di inizio e fine upload nessuna offerta pud essere modificata, in quanto il termine previsto per
la firma digitale e la marcatura temporale é gia scaduto.

[
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La responsabilita della segretezza dellofferta rimane quindi in capo al concorrente stesso e all'ente
certificato per la firma digitale, sollevando da qualsiasi responsabilita la Stazione Appaltante ed il Gestore
del sistema ed il Supporto tecnico al Gestore del Sistema.

pL'offerta economica deve essere softoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo
procuratore.

»Nel caso di concorrenti associati, l'offerta dovra essere sottoscritta con le modalita indicate per la
sottoscrizione della domanda.

Nell'offerta economica l'operatore deve indicare, cosi come in precedenza chiarito, i propri costi della
manodopera e gli oneri aziendali concernenti I'adempimento delle disposizioni in materia di salute e
sicurezza sui luoghi di lavoro, secondo quanto disciplinato dall'art. 35 comma 10 del d.Igs. 50/2016 ss.mm.ii.

3.4 ULTERIORI CAUSE DI SCLUSIONE INERENTI LA FORMULAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA

Saranno escluse le offerte, espresse in modo indeterminato cosi che non sia possibile desumere con certezza la
volonta dell'offerente, od alternative.

Verranno automaticamente escluse dalla gara le offerte che presentino:

1) Marcatura temporale successiva rispetto al termine perentorio previsto per la chiusura dell'offerta
nel Timing di Gara;

2) Mancato inserimento del numero seriale della marca temporale (Numero Seriale di TIMESTAMPY);

3) File di offerta che presenti una marcatura temporale diversa dal numero di serie di TIMESTAMP,
identificativo univoco, precedentemente inserito entro il termine perentorio indicato nel Timing di
Gara del presente Disciplinare di Gara;

4) Offerte prive di firma digitale efo di marcatura temporale;

5) Offerte che presentino valori:

- 0%
- Nessun Valore (Campo vacante)

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell'offerta & tassativo: ogni

inosservanza di una o pilt delle prescrizioni, formali e sostanziali, cosi come l'apposizione di quaisiasi clausola ¢
condizione comportera I'esclusione dalla gara.

L'attribuzione del punteggio sara effettuato con le seguenti modalita:

3.3.2 Prezzo: punti 30,00 L'importo da prendere a riferimento per Il'aftribuzione del punteggio
applicando lalgoritmo di seguito indicato sara determinato nel modo seguente:

- importo annuo offerto per la gestione in concessione del servizio €.
ossia importo compiessivo da prendere a riferimento per i'attribuzione del punteggio

All'importo piu conveniente come sopra determinato verrd assegnato il punteggio massimo fissato in
30,00 punti, mentre agli altri concorrenti il punteggio sara attribuito applicando il seguente algoritmo:

Punteggic = 30"Y

Prezzo offerio
Dove Y=
Prezzo pil conveniente

In caso di parita di punteggio tra le offerte si procedera ad aggiudicare la gara all'offerente che avra conseguito il

maggior punteggio per la qualitd tecnica. Nel caso di parita di punteggio della qualita tecnica si applichera l'art. 77

del R.D. n. 827/24. Ove nessuno dei concorrenti che hanno presentato offerte uguali sia presente ovvero

nessuno dei presenti aderisca allinvito della Commissione di formulare un'offerta economica migliorativa, si

procedera all'aggiudicazione medianie sorteggio.

Si precisa altresi che non si procedera alla valutazione delle offerte relativamente a quelle voci per le quali la
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documentazione risultasse mancante ovvero se dalle offerte medesime non dovessero essere rilevabili in modo
chiaro e certo i relativi dati.

L'offerta & irrevocabile e s'intende valida ed impegnativa per la ditta concorrente per tutto il periodo necessario
al’Ente per addivenire all'aggiudicazione della gara.

In caso di discordanza fra gli importi indicati in cifre o in lettere, questa Amministrazione riterra valido quello a lei
pill favorevole,

Non sono ammesse offerte condizionate o espresse in modo indeterminato e con semplice riferimento ad
altra offerta propria o di altri.

L'Amministrazione si riserva inoltre la facolta di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta
valida.

Ai sensi dell'art. 95 del D.Igs. n. 50/2016, I'Amministrazione si riserva la facolta, a proprio insindacabile giudizio,
di non procedere all'aggiudicazione, qualora ritenga che nessuna offerta risulti conveniente o idonea in
relazione all'oggetto del contratto. In tal caso nessuno dei concorrenti potra richiedere alcun risarcimento per
danni a qualsiasi titolo.

ART. 4 MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA

La concessione verra aggiudicata mediante procedura aperta sulla base del criterio dellofferta
economicamente piu vantaggiosa ai sensi dell'art. 95, del D.Igs. n. 50/2016 valutabile in base ad elementj di
natura tecnica ed economica neila seguente misura:

a) offerta tecnica massimo punti 70

b} offerta economica massimo punti 30

Il punteggio massimo attribuibile & pari a 100.

In base all'art. 77, comma 12 del D.Igs. n.50/2016, una commissione di gara, appositamente nominata con
provvedimento dirigenziale provvede in seduta pubblica all'apertura dei plichi, allesame ed alla valutazione
della documentazione amministrativa di cui alla busta A, ai fini dell’ammissione alla gara e alla successiva

apertura deila busta B,
Le sedute di gara potranno essere sospese ed aggiornate ad altra ora ¢ ad un giorno successivo.

4.1. Prima seduta pubblica

La procedura di aggiudicazione sara dichiarata aperta dalla commissione nella prima seduta pubblica, che si
terra il giorno 04/03/2018 alle ore 15:00 presso la sede della Centrale di Committenza Asme! Consortile s.c.
ar.l. sita all' Isola G8 - Piano 6 - Centro Direzionale di Napoli.

Eventuali ulteriori convocazioni oltre la data sopra indicata saranno comunicate ai partecipanti mediante
posta certificata e con pubblicazione sul sito del Comune di Campana nella sezione “AVVISI VAR!" e in
Amministrazione trasparente, fino al giorno antecedente la suddetta data.

A tale seduta, nonche alle successive sedute aperte al pubblico, potra assistere un incaricato di ciascun
concorrente dotato di opportuna delega.

Nel corso della seduta pubblica, la commissione provvedera allo svolgimento delle seguenti attivita:

a) verifica della ricezione delle offerte presentate con riferimento al termine e alfintegrita del plice;

b) verifica della presenza dei documenti richiesti @ contenuti nella Documentazione amministrativa e verifica
della regolarita dell'apposizione della firma sull'istanza presentata e sulle dichiarazioni:
¢) apertura del plico contenente I'offerta tecnica e verifica del contenuto.

4.2. Sedute riservate

La commissione procedera, in seduta riservata, alla valutazione delle offerte tecniche (busta telematica "B") con
l'analisi e valutazione dell'offerta tecnica, procedendo allassegnazione del punteggio sulla base dei criteri
stabiliti al precedente punto.

La Commissione si avvale della facolta di aggiornarsi in una o pil sedute non aperte al pubblico per la
valutazione delle offerte tecniche e la conseguente attribuzione dei punteggi.

4.3 Seconda seduta pubblica

A conclusione dei lavori della commissione, si procedera, in seduta pubblica, alla comunicazione dei

concorrenti e dei punteggi attribuiti allofferta tecnica e all'apertura delle offerte economiche. Gli offerenti

verranno avvisati mediante una comunicazione via PEC del giorno e dell'ora delapertura delle offerte

economiche, con tre giorni di anticipo sulla data della seduta.

Allapertura delle offerte potra partecipare un rappresentante per soggetto concorrente.

La Commissione procedera, quindi, per ciascun concorrente all'attribuzione del punteggio complessivo dato

dalla risultanza della somma dei punteggi ottenuti per I'offerta tecnica e per l'offerta economica, redigendo ia

relativa graduatoria, in base alla quale si definira I'aggiudicazione provvisoria.

L'Amministrazione concedente siriserva la facolta di:

- procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida;

- in caso di parita di punteggio, il servizio sard aggiudicato al concorrente che abbia ottenuto il maggior

punteggio complessivo sull'offerta economica. In caso di ulteriore parita, si procedera mediante sorteggio;

- non aggiudicare la concessione qualora, a suo insindacabile giudizio, nessuna offerta dovesse riportare il
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punteggio minimo sotto indicato;

- di procedere, ad aggiudicazione definitiva intervenuta, alla revoca della stessa per motivi di interesse
pubblico;

- la stazione appaltante si riserva la facolta di valutare quelle offerte che in base ad elementi specifici appaiano
anomale

L'individuazione dellofferta pii conveniente deve ritenersi provvisoria e condizionata all'assunzione del
provvedimento di aggiudicazione definitiva da parte del Amministrazione

La graduatoria provvisoria sara pubblicata, nei termini previsti dal D.Lgs. 50/2016, sul sito internet
www.comune.campana.cs.it - Albo Pretorio on-line, all'interno della pagina dedicata at “BANDI DI GARA -
ESIT! GARE E APPALTI " & nella sezione Amministrazione Trasparente .

ART. 5 - DIVISIONI IN LOTTI
Non & consentito di presentare offerta per una parte del servizio in questione, pertanto fofferta dovra essere unitaria
per Fintero servizio

ART. 6 - ESCLUSIONE DALLA GARA

Tutte le clausole del presente disciplinare di gara e del bando sono da ritenersi inderogabili. Pertanto
linosservanza sostanziale delle loro prescrizioni potra dar luogo all'esclusione del concorrente dalla gara, salvo
applicazione, qualora sussistano i presupposti, del soccorso istruttorio, di cui all'articolo 83, comma 9 del D.Igs.
n.50/2016.

La Stazione Appaltante si riserva, altresi, di escludere dalla gara imprese che si trovino fra di loro in una delle
situazioni di cui all'articolo 2359 del codice civile e le imprese per le quali si accerti che le relative offerte siano
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi,

| concorrenti saranno esclusi nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell'offerta, nel
caso di difetto di sottoscrizione o di altri elementi ritenuti essenziali ovvero nel caso di non integrita del plico
principale e delle buste contenenti la documentazione amministrativa, l'offerta tecnica o l'offerta economica
ovvero ancora nel caso di altre irregolarita relative alla chiusura dei plichi e delle buste, che siano tali da far
ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato viclato il principio di segretezza delle offerte.
Costituiscono elementi essenziali del bando di gara e pertanto determinano I'esclusione del concorrente:
il mancato possesso dei requisiti di carattere generale - economico-finanziario. tecnico-organizzativo , nonché
di idoneita professionale prescritti dal bando di gara:
la mancata sottoscrizione dell'offerta economica da parte del titolare o del legale rappresentante dell'impresa
concorrente o da parte di altro soggetto munito di poteri idonei ad impegnarne la volonta;
in caso di costituendo raggruppamento, nella mancata sottoscrizione dell'offerta da parte del titolare o del
legale rappresentante di ciascuna impresa concorrente o da parte di aitro soggetto munito di poteri idonei ad
impegnarne la volonta;

- la mancata presentazione delle offerte entro il termine stabilito dal presente bando;

ART.7 ALTRE INFORMAZIONI RELATIVE ALL'AGGIUDICAZIONE

Gli offerenti hanno facoitd di svincolarsi dall'offerta presentata dopo 180 giorni decorrenti dalla data di
presentazione dell'offerta, senza che si sia pervenuti allaggiudicazione definitiva del servizio. Decorsi i 180
giorni dalla data di presentazione dell'offerta, i concorrenti potranno liberarsi dalla propria offerta mediante
comunicazione scritta, che tuttavia resterd senza valore qualora, prima che essa sia ricevuta
dallAmministrazione aggiudicatrice, quest'ultima abbia gia adottato il provvedimento di aggiudicazione
definitiva del contratto.

La presentazione delle offerte non vincola 'Amministrazione concedente all'aggiudicazione della concessione,
né & costitutiva di diritti dei concorrenti all'espletamento della procedura di aggiudicazione. L'Amministrazione si
riserva la facolta di revocare gli atti del procedimento di gara e di non dar luogo all'aggiudicazione della gara

stessa, per sopravvenuti motivi di pubblico interesse, ovvero nel caso di mutamento della situazione di fatto o
di una nuova valutazione dell'interesse pubblico originario.

L'aggiudicazione non tiene luogo di contratio e pertanto la costituzione del rapporto contrattuale & comunque
rinviata alla stipulazione del contratto stesso.

Il possesso dei requisiti dichiarati per la partecipazione alla gara sono verificati in capo all'aggiudicatario prima
della stipulazione del contratto, acquisendo tutta la documentazione, eventualmente non ancora ricevuta,
attestante i requisiti richiesti ai sensi del presente invito.

In particolare, la stipulazione del contratto con il soggetto aggiudicatario & subordinata alla insussistenza a
carico:

« del titolare, se trattasi di impresa individuale;

» della societa, di tutti i soci, se trattasi di societa in nome collettivo;

« della societa, di tutti i soci accomandatari, se trattasi di societa in accomandita semplice;

« della societd, dei legali rappresentanti, di tutti i componenti 'organo di amministrazione, per ogni altro tipo di
societa, delle cause di divieto, di sospensione e di decadenza di cui all'art. 10 della legge 31 maggio 1965, n.

575. Prima della stipulazione del contratio Il Comune chiedera le informazioni "antimafia”, previste dal comma
2 dell'art. 10 del D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252.
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Nell'ipotesi di impossibilita di stipulare il contratto per mancanza dei requisiti o per l'esistenza di misure di
prevenzione "antimafia”, il Comune dichiarerd il concorrente decaduto dall'aggiudicazione, segnalera il fatto
all'autorita giudiziaria competente ed escutera la cauzione provvisoria. In tale eventualita il Comune si riservala
facolta di aggiudicare il servizio al Concorrente che segue nella graduatoria alle condizioni economiche e
tecniche da quest'ultimo proposte in sede di offerta.

L'Amministrazione si riserva tale facolta qualora nel corso della durata del servizio, il contratto venisse risolto
per fatto imputabile al soggetto aggiudicatario. Qualora il soggetto che segue nella graduatoria non accettasse
di eseguire il servizio alle condizioni economiche e tecniche proposte, FAmministrazione si riserva la facolta di
interpellare I'ulteriore concorrente che segue nella graduatoria.

ART. 8 SUBAPPALTO:

Il subappalto non & ammesso per tutte le prestazioni assistenziali, sanitarie e di cura alla persona. Le restanti
prestazioni che costituiscono il servizio sono subappaltabili in misura non superiore al 30%.

In caso di avvalimento limpresa ausiliaria pud assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti
prestati.

Si applicano le restanti disposizioni contenute nell'art. 105 del D.Lgs. 50/2016

ART. 9 AGGIUDICAZIONE,

La procedura di gara si conclude con la proposta di aggiudicazione provvisoria dichiarata in sede di gara e
diviene definitiva per I'Amministrazione aggiudicatrice all'avvenuta esecutivity della determinazione di
aggiudicazione definitiva a cura del Responsabile del Servizio di riferimento mentre Iimpresa & vincolata dal
momento dell'inizio delle operazioni di gara.

L'aggiudicazione definitiva diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti ai sensi dell'art.
32, comma 7 del D.Igs. n.50/2016 ss.mm.ii..

A seguito dell'aggiudicazione provvisoria e, al fine della verifica della sussistenza e persistenza dei requisiti
dichiarati all'atto della presentazione dell'offerta, provvedera:

a) ad acquisire d'ufficio tutta la documentazione che le pubbliche amministrazioni sono tenute a rilasciare,
idonea e sufficiente a dimostrare tutti i fatti, gli stati, le qualita e i requisiti indicati nelle dichiarazioni sostitutive
rese dall’'operatore economico aggiudicatario, nonché all’operatore economico che segue. Il tutto anche per il
tramite del sistema AVCPASS, descritto al precedente paragrafo 1.9 - Requisiti di partecipazione e punto 6 -
Controllo del possesso dei requisiti.

Qualora il possesso dei requisiti non risulti confermato dalla documentazione prodotta a comprova, si
procedera all'esclusione dalla procedura dell'operatore economico, ferme restando le ulteriori conseguenze
previste dalle disposizioni normative vigenti. In tale caso, la Stazione Appaltante, riservandosi il diritto di
escutere la garanzia provvisoria, potra scorrere la graduatoria prowvisoria, procedendo alle attivita di verifica ed
agli ulteriori adempimenti nei confronti dell'operatore economico che segue nella graduatoria.

L’esito positivo delle predette verifiche & condizione necessaria ai fini dell'aggiudicazione definitiva.
L'aggiudicazione definitiva sarad comunicata con apposita nota scritta agli operatori economici concorrenti
allindirizzo di Posta Elettronica Certificata comunicato allatto dellistanza di partecipazione ed acquisira
efficacia dopo la positiva conclusione della verifica della sussistenza dei requisiti dichiarati allatto della
presentazione dell’offerta.

Divenuta efficace 'aggiudicazione definitiva, all'esito positivo dei controlli si procedera alla stipula del contratto
con 'aggiudicatario.

L'Amministrazione comunale, in caso di falimento dell’appaltatore o di risoluzione del contratto per grave
inadempimento del medesimo, esercitera la facolta di cui all'art. 110 del D.Igs. n. 50/2016 e ss.mm.ii..

Il Concessionario se ricorrono le circostanze, si obbliga, nell'esecuzione della concessione, al rispetto del
codice di comportamento dei dipendenti pubblici disciplinato dal D.P.R. n. 62 del 16/04/2013 e del vigente
codice di comportamento dei dipendenti del Comune di Campana.

La Stazione Appaltante si riserva altresi la facolta di annuflare o revocare gli atti di gara, di non aggiudicare e di
non stipulare i contratti senza incorrere in responsabilita di alcun tipo o titolo, né precontrattuale né contrattuale
ne extracontrattuale, e senza che i concorrenti possano avanzare pretese, richieste o eccezioni di alcun genere

e tipo.

ART. 10 STIPULA DEL CONTRATTO

La stipula del contratto avverra in forma pubblica amministrativa, in modalita elettronica, a cura dell'ufficiale
rogante dell Amministrazione aggiudicatrice ai sensi dell'art. 32 ¢. 14 del D.Igs 50/2016. |l contratto non pud
essere stipulato prima di trentacinque giorni dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di
aggiudicazione ai sensi dell'articolo 32, c. 9 del D.lgs. 50/2016. Detto termine non si applica se ricorre la
condizione prevista dal comma 10 dello stesso articolo. i Comune pud esercitare la facolta di consegna
anticipata dell'appalto e quindi richiedere, nelie more di stipula del contratto, I'inizio delle attivith e dei servizi
ricompresi nel'appalto di che trattasi previa produzione della cauzione definitiva, delie polizze assicurative e ogni
altra documentazione obbligatoria prevista dal capitolato speciale, che il soggetto affidatario si obbliga ad
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effettuare per ottemperare alla esecuzione anticipata, onde evitare il grave pregiudizio pubblico che deriverebbe
dalla vacanza del servizio alla scadenza dell’attuale gestione ( art. 32, c. 8, D.lgs. 50/2016). Sono a carico
dell'aggiudicatario tutte le spese inerenti alla stipula con tutti gli oneri fiscali relativi. La stipula del contratto ed il

pagamento dei corrispettivi, sono subordinati all'acquisizione del documento che attesti la regolaritd contributiva e

retributiva

L'aggiudicatario dovra presentarsi per la stipulazione del contratio nel termine che sara

assegnato dalla stazione appaltante. Prima della stipula del contratto il concorrente aggiudicatario

dovra:

a) costituire garanzia fideiussoria per un importo pari al 10% del valore dell'appalto, con le
modalita previste dalla vigente legislazione.

La mancata costituzione della garanzia determina la revoca dell'affidamento e l'acquisizione

della cauzione provvisoria ;

b) costituire adeguato deposito per le spese contrattuali;

c) consegnare la scheda Mod. GAP predisposta ai sensi del D.L. 6 settembre 1982, n.269.
convertito, con modificazioni nella legge 12 ottobre 1982, n.726, nonché della Legge 23
dicembre 1982, n. 936, per l'acquisizione di elementi conoscitivi relativi alla procedura di
appalto , puntualmente e completamente compilata in ogni parte e debitamente sottoscritta,

d) consegnare copia della polizza di assicurazione che tenga indenne il commitiente da tutti i
rischi e da qualsiasi causa derivante dalla concessione del servizio:

e) rendere le dichiarazioni sostitutive che saranno richieste dalla lettera
di comunicazione dell'aggiudicazione , ai sensi del D. Lgs 9.4.2008 , n. 81.

Si precisa altresi che, ai sensi dell'art. 2 , ¢ . 1 del D.L. 25.9.2002 , n. 210, convertito , con
modificazioni nella legge 22.11.2002 n. 266, qualora venga accertata l'irregolarita della situazione
contributiva, si procedera alla revoca dell'affidamento.

Qualora risultino precedenti o provvedimenti a carico, l'aggiudicazione non si perfeziona ed il
rapporto si estingue ope legis.

Al contratto verranno allegati i documenti che sono specificatamente previsti da norme di legge o
che a giudizio dellufficiale rogante e nel rispetto della normativa che disciplina l'attivitad notarile
sono ritenuti necessari in quanto integrativi della volonta contrattuale .

in caso di mancata stipula del contratto per motivi addebitabili alla ditta aggiudicataria,
I'Amministrazione, previa diffida notificata nei modi e nei ter mini di legge, potra affidare la
concessione al concorrente la cui offerta & risultata seconda.

ART. 11 LOTTA ALLA DELINQUENZA MAFIOSA

La stipulazione del contratto con I'aggiudicatario & subordinata all'accertamento da parte di questa
Amministrazione circa la sussistenza o meno a carico dellinteressato di procedimenti o di provvedimenti
di cui allart.2 della legge 23 dicembre 1982, n.936 e legge 55/90 come successivamente modificata ed
integrata. Tale accertamento verra effettuato ai sensi dell'art.10 del D.P.R. n. 252 del 3.6.1998.
L'aggiudicatario sara tenuto a comunicare tempestivamente a questo Ente ogni modificazione intervenuta
nel proprio assetto proprietario e nella propria struttura nonché nei propri organismi tecnici ed
amministrativi.

Tale comunicazione dovra comunque essere effettuata entro 15 (quindici) giorni dall'intervenuta
modificazione, onde consentire l'acquisizione della nuova certificazione antimafia da parte di questo
Ente.

L'inosservanza della normativa antimafia e [leffettuazione del subappalto senza lautorizzazione
comporta l{a comminatoria di sanzioni penali e la facota dellAmministrazione di risolvere il rapporto
contrattuale.

L' aggiudicatario si impegna a riferire tempestivamente alla stazione appaltante ogni illecita richiesta di danaro.
prestazione o altra utilita, ovvero offerta , di protezione. che venga avanzata nel corso dell' esecuzione dei lavori
nei confronti di un proprio rappresentante, agente o dipendente .

Analogo obbligo dovra essere assunto dai subappaltatori e da ogni altro soggetto che intervenga a qualungue
titolo nella realizzazione del servizio

ART. 12 ONERI PER LA SICUREZZA

Non sussistono costi in ordine alla sicurezza per interferenze , allo stato degli atti fermi restando i costi della sicurezza
refativi all'esercizio dell'attivita svolta dal concessionario.

Il concessionario dovra entro 30 giorni dal ricevimento della comunicazione di aggiudicazione presentare , a pena di
decadenza della stessa , il documento di valutazione dei rischi da interferenze (D.U.V.R.1.) del servizio affidato.
L'aggiudicatario & tenuto al rispetto di tutte le disposizioni del D.Lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii. che lo riguardano.

ART. 13 MODALITA' DI PAGAMENTO

Le modalita di pagamento del corrispettivo per la gestione in concessione del servizio sono indicate
nel Capitolato Speciale d'Appalto.

Ai sensi dell' art. 3 della legge 13.8.2010, n. 136 e ss.mmii. e del D.L. 12 novembre 2010 n.187 convertito

28



dalla legge 17 dicembre 2010, n. 217, I'appaltatore & obbligato, pena la riscluzione di diritto del contratto ex
art.1456 C.C, a registrare su propri conti correnti dedicati anche in via non esclusiva alle commesse
pubbliche , tutti i movimenti finanziari relativi al presente contratto, effettuandoli esclusivamente tramite lo
strumento del bonifico bancario o postale ovvero con altri strumenti di pagamento idonei a consentire la
piena tracciabilita delle operazioni riportanti il C.I.G. e il CUP, ove dovuto. Restano esclusi da tale obbligo i
pagamenti di cui al comma 3 del succitato art. 3, fermi restando il divieto di pagamento in contanti e
l'obbligo di documentazione della spesa. In caso di raggruppa menti temporanei o di consorzi ordinari di
concorrenti, le disposizioni di cui alla predetta legge 13.8.2010, n. 136 e ss.mm.ii. e del D.L. 12 novembre
2010, n. 187 convertito dalla legge 17 dicembre 20 10 n. 217. si applicano a ciascun componente il
raggruppamento o il consorzio di concorrenti

Art. 14 DISPOSIZIONI FINALI

Ai sensi del D.lgs. n. 196/2003, si informa che i dati forniti dalle ditte concorrenti sono trattati esclusivamente
per le finalita connesse alla gara e per I'eventuale successiva stipula e gestione del relativo contratto. Il titolare
del trattamento dei dati in questione & il Comune di Campana.

Il Responsabile del trattamento dei dati & il Sig. Luigi Bonanno

Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara si rimanda al D.Igs. n. 50/2016 e alle norme vigenti in
materia.

It responsabile unico del procedimento & il Sig. Luigi Bonanno del Comune di Campana.

l Responsalile dell’Area Amministrativa
ig. {uigi BBnanno

L

Campanalli, 15/01/2019
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